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防空地下室易地建设费征收（全额）服务指南
一、事项编码

727012934ZS70059001

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政征收

四、设立依据

1.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
    2. 河南省人民防空办公室 河南省发展和改革委员会 河南省监察厅 河南省财政厅 河南省住房和城乡建设厅关于规范人防工程建设有关问题的通知（豫防办〔2009〕100号 ） 对确因条件限制不能同步配套建设防空地下室的，建设单位应向建设项目所在地人防部门申请易地建设。经建设项目所在地人防部门审核并报经上一级人防部门批准后（省直单位和中央驻郑单位报省人防办批准），由建设项目所在地人防部门向建设单位收取防空地下室易地建设费后，统一就近安排易地建设人防工程。
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式；2.受客观条件限制不能修建，并必须经县级以上人民防空主管部门批准。

八、申请材料
申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	河南省政府非税收入专用缴款通知书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）申请

申请人通过政务服务网、移动端和焦作市行政服务中心进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

（二）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。
（三）决定

1、审查标准：办理处室审查完成后，登记在案。

2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准
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十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询

0391-3568406

十九、办理结果样本

防空地下室易地建设费征收（减半征收）服务指南

一、事项编码

727012934ZS70059002 

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政征收

四、设立依据

1.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
    2. 河南省人民防空办公室 河南省发展和改革委员会 河南省监察厅 河南省财政厅 河南省住房和城乡建设厅关于规范人防工程建设有关问题的通知（豫防办〔2009〕100号 ） 对确因条件限制不能同步配套建设防空地下室的，建设单位应向建设项目所在地人防部门申请易地建设。经建设项目所在地人防部门审核并报经上一级人防部门批准后（省直单位和中央驻郑单位报省人防办批准），由建设项目所在地人防部门向建设单位收取防空地下室易地建设费后，统一就近安排易地建设人防工程。
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式；2.受客观条件限制不能修建，并必须经县级以上人民防空主管部门批准；3.符合国家规定的易地建设费减免条件。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	河南省政府非税收入专用缴款通知书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）申请

申请人通过政务服务网、移动端和焦作市行政服务中心进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

（二）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。
（三）决定

1、审查标准：办理处室审查完成后，登记在案。

2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准
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十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。

十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询

0391-3568406

十九、办理结果样本

人民防空工程改造审批服务指南

一、事项编码

727012934XK87809001 

适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1.《人民防空工程维护管理办法》（〔2001〕国人防办字第210号）第十六条：“人民防空工程进行改造时，不得降低防护能力和影响其防空效能，并按有关规定、规范进行设计，经人民防空主管部门批准后实施。
    2.《人民防空工程平时开发利用管理办法》（〔2001〕国人防办字第211号）第十三条：“使用单位不得改变人民防空工程的主体结构，不得擅自拆除人民防空工程设备设施或者危害人民防空工程的安全和使用效能。使用单位因使用需要可对人民防空工程进行装修并向工程隶属单位提出书面申请。装修方案和施工图纸必须报经工程所在地人防主管部门批准。
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

需要对人民防空工程进行改造的项目，有关单位应向人防主管部门提出申请，并按有关规定、规范进行设计，不得降低防护能力和影响其防空效能；申请材料齐全且符合法定形式。
八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	委托书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	人民防空工程改造审批申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	人民防空工程平时、战时平面图及改造图纸
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	4
	人民防空工程改造方案
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）申请

申请人通过政务服务网、移动端和焦作市行政服务中心进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

（二）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》。

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。
（三）审核

1、审查标准：在受理申报材料后，由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。

2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。

（四）决定

1、审查标准：在办理科（处）室审查完成后，实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。

2、办理结果：出具《人防工程改造审批表》。

（五）送达

1、审查标准：实施机关做出决定当日，窗口人员应及时通知申请人携带有效证件到窗口领取办理结果或通过邮寄送达。

2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

人民防空工程改造申请表
申请单位（盖章）   
	工程名称
	

	工程地址
	

	申请单位
	

	联系人
	
	联系电话
	

	工程现状
	工程类型
	
	工程结构
	

	
	建筑面积
	            m2
	单元数量
	

	
	抗力等级
	
	口部数量
	

	
	战时功能
	
	平时功能
	

	改造原因及申请说明
	

	改造方案
	

	备  注
	


                   申请日期：      年   月   日

授权委托书

委托单位：                   

法定代表人:       身份证号码:         联系电话：             

委托代理人:       身份证号码:         联系电话：             
委托事项：办理                                 项目

                          事项的有关事宜。

委托责任：委托代理人在委托事项及权限范围内办理的所有事项，委托人均予以承认，由此产生的法律后果均由委托人承担。

委托单位（盖章）：

法定代表人：

       年   月   日

粘贴法定代表人身份证复印件（正反面）

粘贴受委托人身份证复印件（正反面）

人民防空工程拆除补偿审批服务指南

一、事项编码

727012934XK47946002  

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十八条：任何组织或者个人不得擅自拆除本法第二十一条规定的人民防空工程；确需拆除的，必须报经人民防空主管部门批准，并由拆除单位负责补建或者补偿。第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。

2.《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十六条：任何单位或者个人不得擅自拆除人民防空工程，确需拆除的，必须按照规定程序报经人民防空主管部门批准，并由拆除单位或个人按照拆除面积限期补建。确实无法补建的，拆除单位或个人应按当地新建人民防空工程的造价，向人民防空主管部门缴纳拆除补偿费，由人民防空主管部门统一补建。 

3.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第三十一条：任何单位或者个人不得擅自拆除、报废人防工程。确需拆除、报废的,应当经人民防空主管部门批准。经批准拆除的人防工程,拆除单位或者个人应当按照拆除的建筑面积、防护等级和用途,自批准之日起1年内补建。确实无法补建的,拆除单位或者个人应当按照当地新建人防工程的造价,向人民防空主管部门缴纳拆除补偿费,由人民防空主管部门统一补建。
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.确需拆除人防工程的项目，须向人防主管部门申请拆除补建审批；3.确需拆除人防工程，且无法补建的项目，须向人防主管部门申请拆除补偿审批。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	人民防空工程拆除补偿申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	委托书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	人民防空工程概况说明、平面图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	4
	防空地下室易地建设费完费凭证
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）申请

申请人通过政务服务网、移动端和焦作市行政服务中心进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

（二）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》。

2、办理结果：出具《受理通知书》或《不予受理通知书》。
（三）审核

1、审查标准：由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。

2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。

（四）决定

1、审查标准：做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，当日签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，当日退回申报材料。

2、办理结果：签发审批办理结果。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起4个工作日。

收费依据及标准
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十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

人民防空工程拆除补偿申请表
	申请单位
 (签章)
	 

	工程地址
	 
	行政
区属
	

	工程名称
	 

	法定代表人
	
	联系电话
	

	委托代理人
	 
	联系电话
	 

	工程现状
	工程用途
	 
	工程结构
	 

	
	原有建筑面积
	   m2
	原有口部
	x（个）

	申请拆除面积
	                   m2
	拆除口部
	x（个）

	拆除原因及
申请说明
	申报单位填写


	补建（补偿）意见
	申报单位填写


	备    注
	


                    申请日期：      年   月   日
粘贴法定代表人身份证复印件（正反面）

粘贴受委托人身份证复印件（正反面）

人民防空工程拆除补建审批服务指南

一、事项编码

727012934XK47946001  

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十八条：任何组织或者个人不得擅自拆除本法第二十一条规定的人民防空工程；确需拆除的，必须报经人民防空主管部门批准，并由拆除单位负责补建或者补偿。第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。

2.《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十六条：任何单位或者个人不得擅自拆除人民防空工程，确需拆除的，必须按照规定程序报经人民防空主管部门批准，并由拆除单位或个人按照拆除面积限期补建。确实无法补建的，拆除单位或个人应按当地新建人民防空工程的造价，向人民防空主管部门缴纳拆除补偿费，由人民防空主管部门统一补建。 

3.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第三十一条：任何单位或者个人不得擅自拆除、报废人防工程。确需拆除、报废的,应当经人民防空主管部门批准。经批准拆除的人防工程,拆除单位或者个人应当按照拆除的建筑面积、防护等级和用途,自批准之日起1年内补建。确实无法补建的,拆除单位或者个人应当按照当地新建人防工程的造价,向人民防空主管部门缴纳拆除补偿费,由人民防空主管部门统一补建。
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.确需拆除人防工程的项目，须向人防主管部门申请拆除补建审批；3.确需拆除人防工程，且无法补建的项目，须向人防主管部门申请拆除补偿审批。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	人民防空工程拆除补建申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	委托书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	人民防空工程概况说明、平面图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）申请

申请人通过政务服务网、移动端和焦作市行政服务中心进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

（二）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》。

2、办理结果：出具《受理通知书》或《不予受理通知书》。
（三）审核

1、审查标准：由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。

2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。

（四）决定

1、审查标准：做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，当日签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，当日退回申报材料。

2、办理结果：出具《人防工程拆除决定书》。

（五）送达

1、审查标准：实施机关做出决定当日，窗口人员应及时通知申请人携带有效证件到窗口领取办理结果或通过邮寄送达。

2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起4个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

人民防空工程拆除补偿申请表
	申请单位
 (签章)
	 

	工程地址
	 
	行政
区属
	

	工程名称
	 

	法定代表人
	
	联系电话
	

	委托代理人
	 
	联系电话
	 

	工程现状
	工程用途
	 
	工程结构
	 

	
	原有建筑面积
	   m2
	原有口部
	x（个）

	申请拆除面积
	                   m2
	拆除口部
	x（个）

	拆除原因及
申请说明
	申报单位填写


	补建（补偿）意见
	申报单位填写


	备    注
	


                    申请日期：      年   月   日
粘贴法定代表人身份证复印件（正反面）

粘贴受委托人身份证复印件（正反面）

新建民用建筑防空地下室同步建设审批服务指南
一、事项编码

727012934XK34766001   

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十七条、第十八条、第二十一条。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《中华人民共和国人民防空法》1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
5.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
6.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
7.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.城市新建民用建筑报建时，应按规定向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设审批申请;3.城市新建民用建筑符合易地建设条件，可向当地人防主管部门提出防空地下室易地建设审批申请；4.城市新建民用建筑规划调整经批准后,可向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设、易地建设审批（变更）申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	新建民用建筑防空地下室同步建设审批申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	经批准的规划总平面图（人防）
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	3
	经审查合格的防空地下室施工图设计文件、平战转换方案及其审查意见
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	河南省人民防空工程质量监督登记表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	5
	人民防空工程质量保证体系审查表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	6
	《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）收件
1、审查标准：申请人向登记（发照）机关窗口提交申请材料，或在政务服务网进行网上申报，并选择结果送达方式。

2、办理结果：网上申报结束后，提供相应办件号及查询密码，现场收件后，受理完出具受理通知书。
（二）受理

1、审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，决定予以受理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，告知申请人需要补正的全部内容。 
2、办理结果：（1）.材料齐全符合法定形式的出具《受理通知书》； 

（2）.材料不齐全或不符合法定形式的出具《补正告知书》； 

（3）.不属于许可范畴或者不属于本机关受理范围的出具《不予受理通知书》。
（三）审核

1、审查标准：提交材料是否齐全、是否符合法定形式；材料需要核实的，核实相关材料。

2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。

（四）决定

1、审查标准：根据审核情况，作出最终办理的决定。

2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果。

（五）送达

1、审查标准：邮寄送达或申请人自取。 

2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。 

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

办理结果样本

二十、附件

新建民用建筑防空地下室同步建设审批申请表
	申请单位
	单位名称
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	
	委托代理人

及电话
	

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	设计单位
	
	设计单位

资质等级
	

	
	审图单位
	
	审图单位

资质等级
	

	
	民用建筑总建筑面积（平方米）
	地上
	
	地下
	

	
	防空地下室人防区建筑面积（平方米）
	
	出入口

数量
	室内：

	
	
	
	
	室外：

	
	防空地下室掩蔽面积（平方米）
	
	防空地下室使用面积（平方米）
	

	
	防空地下室人防区建筑面积
（平方米）
	战时功能
	防护级别
	防化等级
	平时用途

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	防空地下室

位置
	
	层数（地下）
	

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（盖章）

法定代表人：（签名）

                                 年    月    日


新建民用建筑防空地下室同步建设审批（变更）服务指南

一、事项编码

727012934XK90554001   

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。

2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续: (二)建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。

3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。

4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号发布） 第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。城市新建民用建筑应当按照国家规定修建防空地下室。防空地下室的防护类别、抗力等级和战时用途,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划和国家有关规定确定。前款所称民用建筑包括除工业生产厂房及其配套设施以外的所有非生产性建筑。第十四条：城市新建民用建筑有下列情形之一,不能按照规定修建防空地下室的,建设单位应当报人民防空主管部门批准;经批准不修建的,按照国家和本省的规定缴纳防空地下室易地建设费,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划统一就近易地建设:(一)采用桩基且桩基承台顶面埋置深度小于3米,或者地下室空间净高达不到规定标准的;(二)按照规定应当修建防空地下室的面积小于地面建筑首层建筑面积,结构和基础处理困难,且经济很不合理的;(三)建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目,因地质条件不适于修建的;(四)建设地段房屋或者地下管道设施密集,防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的;(五)按照规定应当建设防空地下室的面积不足一个防护单元面积要求的。第十五条：对符合本办法第十四条规定情形之一,经批准不修建防空地下室的下列新建民用建筑,应当减免防空地下室易地建设费:(一)新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;(二)享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;(三)中小学校舍安全工程予以免收;(四)临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;(五)因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收。 除前款规定和国家另有规定的减免项目外,任何单位或者个人不得批准减免、缓缴防空地下室易地建设费,不得批准免建、少建、缓建防空地下室或者降低防空地下室防护等级。 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续： （一）建设单位向人民防空主管部门提交项目说明、可行性研究报告及批准文件、地质勘察报告和工程设计文件等材料。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具防空地下室建设规模、防护等级、战时功能等审核意见。 （二）建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。 建设单位应当持人防工程建设审查批准书,依据《中华人民共和国城乡规划法》和《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》的有关规定,向城市规划行政主管部门申请办理建设工程规划许可证。

5.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。

6.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。

7.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。

8.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。

9.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。

10.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。

11.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.城市新建民用建筑报建时，应按规定向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设审批申请;3.城市新建民用建筑符合易地建设条件，可向当地人防主管部门提出防空地下室易地建设审批申请；4.城市新建民用建筑规划调整经批准后,可向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设、易地建设审批（变更）申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	新建民用建筑防空地下室同步建设审批变更申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	经批准的规划总平面图（人防）
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	3
	经审查合格的防空地下室施工图设计文件、平战转换方案及其审查意见
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	河南省人民防空工程质量监督登记表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	5
	人民防空工程质量保证体系审查表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	6
	《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》。
2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》
（二）审核

1、审查标准：在受理申报材料后，由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。

2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。

（三）决定

1、审查标准：在办理科（处）室审查完成后，实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。

2、办理结果：出具新建民用建筑防空地下室同步建设审批（变更）批准书。 

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

新建民用建筑防空地下室同步建设行政许可
变更申请表

	申请单位
	单位名称
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	
	委托代理人

及电话
	

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	设计单位
	
	设计单位

资质等级
	

	
	审图单位
	
	审图单位

资质等级
	

	
	民用建筑地上总建筑面积
（平方米）
	变更前
	
	变更后
	

	
	防空地下室人防区建筑面积（平方米）
	
	出入口

数量
	室内：

	
	
	
	
	室外：

	
	防空地下室掩蔽面积（平方米）
	
	防空地下室使用面积（平方米）
	

	
	防空地下室人防区建筑面积
（平方米）
	战时功能
	防护级别
	防化等级
	平时用途

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	防空地下室

位置
	
	层数（地下）
	

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（盖章）

法定代表人：（签名）

                                 年    月    日


新建民用建筑防空地下室易地建设审批（按规定指标应建防空地下室的面积只占地面建筑面积首层的局部，结构和基础处理困难，且经济很不合理） 服务指南
一、事项编码

727012934XK90554003    

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。

2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续: (二)建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。

3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。

4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号发布） 第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。城市新建民用建筑应当按照国家规定修建防空地下室。防空地下室的防护类别、抗力等级和战时用途,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划和国家有关规定确定。前款所称民用建筑包括除工业生产厂房及其配套设施以外的所有非生产性建筑。第十四条：城市新建民用建筑有下列情形之一,不能按照规定修建防空地下室的,建设单位应当报人民防空主管部门批准;经批准不修建的,按照国家和本省的规定缴纳防空地下室易地建设费,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划统一就近易地建设:(一)采用桩基且桩基承台顶面埋置深度小于3米,或者地下室空间净高达不到规定标准的;(二)按照规定应当修建防空地下室的面积小于地面建筑首层建筑面积,结构和基础处理困难,且经济很不合理的;(三)建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目,因地质条件不适于修建的;(四)建设地段房屋或者地下管道设施密集,防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的;(五)按照规定应当建设防空地下室的面积不足一个防护单元面积要求的。第十五条：对符合本办法第十四条规定情形之一,经批准不修建防空地下室的下列新建民用建筑,应当减免防空地下室易地建设费:(一)新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;(二)享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;(三)中小学校舍安全工程予以免收;(四)临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;(五)因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收。 除前款规定和国家另有规定的减免项目外,任何单位或者个人不得批准减免、缓缴防空地下室易地建设费,不得批准免建、少建、缓建防空地下室或者降低防空地下室防护等级。 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续： （一）建设单位向人民防空主管部门提交项目说明、可行性研究报告及批准文件、地质勘察报告和工程设计文件等材料。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具防空地下室建设规模、防护等级、战时功能等审核意见。 （二）建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。 建设单位应当持人防工程建设审查批准书,依据《中华人民共和国城乡规划法》和《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》的有关规定,向城市规划行政主管部门申请办理建设工程规划许可证。

5.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。

6.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。

7.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.城市新建民用建筑报建时，应按规定向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设审批申请;3.城市新建民用建筑符合易地建设条件，可向当地人防主管部门提出防空地下室易地建设审批申请；4.城市新建民用建筑规划调整经批准后,可向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设、易地建设审批（变更）申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	新建民用建筑防空地下室易地建设审批申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	经批准的规划总平面图（人防）
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	3
	符合易地建设条件的材料
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	防空地下室易地建设费完费凭证
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》。
2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》
（二）审核

1、审查标准：在受理申报材料后，由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。

2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。

（三）决定

1、审查标准：在办理科（处）室审查完成后，实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。

2、办理结果：出具《XXX人民防空办公室防空地下室建设审查批准书》。 

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：0391-3568406

十九、办理结果样本

新建民用建筑防空地下室易地建设审批（因建设地段房屋或地下管道设施密集，防空地下室不能施工或难以采取措施保证施工安全）服务指南
一、事项编码

727012934XK90554002     

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十七条、第十八条、第二十一条。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《中华人民共和国人民防空法》1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
5.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。
6.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.城市新建民用建筑报建时，应按规定向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设审批申请;3.城市新建民用建筑符合易地建设条件，可向当地人防主管部门提出防空地下室易地建设审批申请；4.城市新建民用建筑规划调整经批准后,可向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设、易地建设审批（变更）申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	新建民用建筑防空地下室易地建设审批申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	建设工程规划许可证（附件中无总平面图的，应提供总平面图）
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	3
	有效的工程地质勘察报告
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	有权单位出具的周边建筑物图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	5
	有权单位出具的地下管网图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》。
2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》
（二）审核

1、审查标准：在受理申报材料后，由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。

2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。

（三）决定

1、审查标准：在办理科（处）室审查完成后，实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。

2、办理结果：出具《XXX人民防空办公室防空地下室建设审查批准书》。 

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

新建民用建筑防空地下室易地建设审批申请表

	申请单位
	单位名称

（盖章）
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	
	委托代理人

及电话
	

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	总建筑面积

（平方米）
	地上
	
	地下
	

	防空地下室易地建设理由
	[ ]1.所在地块被禁止、限制开发利用地下空间的；

	
	[ ]2.建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目，因地质条件不适于修建的；

	
	[ ]3.建设地段房屋或者地下管道设施密集，防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的；

	
	[ ]4.按照规定标准应建防空地下室面积小于1000平方米（除医疗救护、防空专业队队员掩蔽部工程外），且建设单位提出缴纳防空地下室易地建设费申请的；


	防空地下室易地建设费减免条件
	[ ]1.新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;

	
	[ ]2.享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;

	
	[ ]3.中小学校舍安全工程予以免收;

	
	[ ]4.临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;

	
	[ ]5.因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收;

	
	[ ]6.国家另有规定的条款：

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                 年    月    日



	备注
	“[ ]”内请打“√”选择；




新建民用建筑防空地下室易地建设审批（所在地块被禁止、限制开发利用地下空间的）
一、事项编码

727012934XK90554004   

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十七条、第十八条、第二十一条。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《中华人民共和国人民防空法》1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
5.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。
6.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.城市新建民用建筑报建时，应按规定向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设审批申请;3.城市新建民用建筑符合易地建设条件，可向当地人防主管部门提出防空地下室易地建设审批申请；4.城市新建民用建筑规划调整经批准后,可向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设、易地建设审批（变更）申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	文物部门的依据材料
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	新建民用建筑防空地下室易地建设审批申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	建设工程规划许可证（附件中无总平面图的，应提供总平面图）
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	4
	交通、水利等部门的依据材料
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	5
	自然资源部门的依据材料
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）申请

申请人通过政务服务网、移动端和焦作市行政服务中心进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

（二）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》。

2、办理结果：出具《受理通知书》或《不予受理通知书》。
（三）审核

1、审查标准：在受理申报材料后，由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。

2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。

（四）决定

1、审查标准：在办理科（处）室审查完成后，实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。

2、办理结果：出具XXX人民防空办公室防空地下室建设审查批准书
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

新建民用建筑防空地下室易地建设审批申请表

	申请单位
	单位名称

（盖章）
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	
	委托代理人

及电话
	

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	总建筑面积

（平方米）
	地上
	
	地下
	

	防空地下室易地建设理由
	[ ]1.所在地块被禁止、限制开发利用地下空间的；

	
	[ ]2.建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目，因地质条件不适于修建的；

	
	[ ]3.建设地段房屋或者地下管道设施密集，防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的；

	
	[ ]4.按照规定标准应建防空地下室面积小于1000平方米（除医疗救护、防空专业队队员掩蔽部工程外），且建设单位提出缴纳防空地下室易地建设费申请的；


	防空地下室易地建设费减免条件
	[ ]1.新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;

	
	[ ]2.享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;

	
	[ ]3.中小学校舍安全工程予以免收;

	
	[ ]4.临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;

	
	[ ]5.因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收;

	
	[ ]6.国家另有规定的条款：

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                 年    月    日



	备注
	“[ ]”内请打“√”选择；




新建民用建筑防空地下室易地建设审批（变更）服务指南
一、事项编码

727012934XK90554007    

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十七条、第十八条、第二十一条。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《中华人民共和国人民防空法》1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
5.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。
6.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.城市新建民用建筑报建时，应按规定向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设审批申请;3.城市新建民用建筑符合易地建设条件，可向当地人防主管部门提出防空地下室易地建设审批申请；4.城市新建民用建筑规划调整经批准后,可向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设、易地建设审批（变更）申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	新建民用建筑防空地下室易地建设变更申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	经审批的总平面图（变更后）
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	3
	符合易地建设条件的材料
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》。
2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》
（二）审核

1、审查标准：由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。

2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。

（三）决定

1、审查标准：在办理科（处）室审查完成后，实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。

2、办理结果：签发审批办理结果。 

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

新建民用建筑防空地下室易地建设行政许可

变更申请表

	申请单位
	单位名称

（盖章）
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	
	委托代理人

及电话
	

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	变更情况说明
	

	
	总建筑面积

（平方米）
	地上
	变更前
	
	变更后
	

	
	
	地下
	变更前
	
	变更后
	

	防空地下室易地建设理由
	[ ]1.所在地块被禁止、限制开发利用地下空间的；

	
	[ ]2.建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目，因地质条件不适于修建的；

	
	[ ]3.建设地段房屋或者地下管道设施密集，防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的；

	
	[ ]4.按照规定标准应建防空地下室面积小于1000平方米（除医疗救护、防空专业队队员掩蔽部工程外），且建设单位提出缴纳防空地下室易地建设费申请的；


	防空地下室易地建设费减免条件
	[ ]1.新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;

	
	[ ]2.享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;

	
	[ ]3.中小学校舍安全工程予以免收;

	
	[ ]4.临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;

	
	[ ]5.因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收;

	
	[ ]6.国家另有规定的条款：


	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                 年    月    日



	备注
	“[ ]”内请打“√”选择；




新建民用建筑防空地下室易地建设审批（建在流沙、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目，因地质条件不适于修建）服务指南
一、事项编码

727012934XK90554005     

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十七条、第十八条、第二十一条。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《中华人民共和国人民防空法》1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
5.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。
6.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.城市新建民用建筑报建时，应按规定向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设审批申请;3.城市新建民用建筑符合易地建设条件，可向当地人防主管部门提出防空地下室易地建设审批申请；4.城市新建民用建筑规划调整经批准后,可向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设、易地建设审批（变更）申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	新建民用建筑防空地下室易地建设变更申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	建设工程规划许可证（附件中无总平面图的，应提供总平面图）
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	3
	工程地质勘察报告
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	自然资源部门出具原始地形图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	5
	设计单位出具的不能修建防空地下室的说明
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	6
	建设项目用地红线图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	7
	建设项目总平图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	8
	生产、存储易燃易爆品厂房、库房的用地红线图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	9
	生产、存储易燃易爆品厂房、库房的总平面图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	10
	建筑设计文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》。
2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》
（二）审核

1、审查标准：在受理申报材料后，由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。

2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。

（三）决定

1、审查标准：在办理科（处）室审查完成后，实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。

2、办理结果：出具《XXX人民防空办公室防空地下室建设审查批准书》 

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

新建民用建筑防空地下室易地建设审批申请表

	申请单位
	单位名称

（盖章）
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	
	委托代理人

及电话
	

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	总建筑面积

（平方米）
	地上
	
	地下
	

	防空地下室易地建设理由
	[ ]1.所在地块被禁止、限制开发利用地下空间的；

	
	[ ]2.建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目，因地质条件不适于修建的；

	
	[ ]3.建设地段房屋或者地下管道设施密集，防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的；

	
	[ ]4.按照规定标准应建防空地下室面积小于1000平方米（除医疗救护、防空专业队队员掩蔽部工程外），且建设单位提出缴纳防空地下室易地建设费申请的；


	防空地下室易地建设费减免条件
	[ ]1.新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;

	
	[ ]2.享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;

	
	[ ]3.中小学校舍安全工程予以免收;

	
	[ ]4.临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;

	
	[ ]5.因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收;

	
	[ ]6.国家另有规定的条款：

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                 年    月    日



	备注
	“[ ]”内请打“√”选择；




新建民用建筑防空地下室易地建设审批（按照规定标准应建防空地下室面积小于1000平方米（除医疗救护、防空专业队队员掩蔽部工程外），且建设单位提出缴纳防空地下室易地建设费申请的）

一、事项编码

727012934XK90554006      

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十七条、第十八条、第二十一条。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《中华人民共和国人民防空法》1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
5.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。
6.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.城市新建民用建筑报建时，应按规定向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设审批申请;3.城市新建民用建筑符合易地建设条件，可向当地人防主管部门提出防空地下室易地建设审批申请；4.城市新建民用建筑规划调整经批准后,可向当地人防主管部门提出防空地下室同步建设、易地建设审批（变更）申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	新建民用建筑防空地下室易地建设变更申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	建设工程规划许可证（附件中无总平面图的，应提供总平面图）
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》。
2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》
（二）审核

1、审查标准：在受理申报材料后，由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。

2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。

（三）决定

1、审查标准：在办理科（处）室审查完成后，实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。

2、办理结果：签发审批办理结果

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：
0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

新建民用建筑防空地下室易地建设审批申请表

	申请单位
	单位名称

（盖章）
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	
	委托代理人

及电话
	

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	总建筑面积

（平方米）
	地上
	
	地下
	

	防空地下室易地建设理由
	[ ]1.所在地块被禁止、限制开发利用地下空间的；

	
	[ ]2.建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目，因地质条件不适于修建的；

	
	[ ]3.建设地段房屋或者地下管道设施密集，防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的；

	
	[ ]4.按照规定标准应建防空地下室面积小于1000平方米（除医疗救护、防空专业队队员掩蔽部工程外），且建设单位提出缴纳防空地下室易地建设费申请的；


	防空地下室易地建设费减免条件
	[ ]1.新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;

	
	[ ]2.享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;

	
	[ ]3.中小学校舍安全工程予以免收;

	
	[ ]4.临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;

	
	[ ]5.因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收;

	
	[ ]6.国家另有规定的条款：

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                 年    月    日



	备注
	“[ ]”内请打“√”选择；




人民防空警报设施迁移审批服务指南
一、事项编码

727012934XK62329001    

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第三十五条：人民防空通信、警报设施必须保持良好使用状态。设置在有关单位的人民防空警报设施，由其所在单位维护管理，不得擅自拆除。

2、《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第二十一条：任何单位或个人不得擅自拆除和移动人民防空通信、警报设施。确需拆除、迁移的，必须报经当地人民防空主管部门和无线电管理机构批准，并按照人民防空主管部门的规划要求，由拆除者易地建设安装或补偿另行建设安装所需的费用。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室
七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.确需拆除人民防空警报设施,可向当地人民防空主管部门申请拆除审批；3.确需迁移人民防空警报设施,可向当地人民防空主管部门申请迁移审批。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	人民防空警报设施迁移审批申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	人民防空警报设施迁移文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。受理后当天交处室进行审查。 
2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。
（二）决定

1、审查标准：实施科室在当日做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，当日签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，当日退回申报材料。

2、办理结果：出具《拆除迁移人防通信、警报设施批准书》。

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336
2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

人民防空警报设施迁移审批申请表

行政区属：                           

	申请单位：（印章）

	法人代表
	
	委托代理人
	

	联系电话
	
	联系电话
	

	办公地址
	    邮编： 

	人民防空警报设施现有地址
	
	人民防空警报设施拟迁移地址
	

	人民防空警报设施型号
	

	申请迁移

理由
	

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                 年    月    日

	备   注
	


人民防空警报设施拆除审批服务指南
一、事项编码

727012934QT17914001   

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1、《中华人民共和国人民防空法》1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 第三十五条：人民防空通信、警报设施必须保持良好使用状态。设置在有关单位的人民防空警报设施，由其所在单位维护管理，不得擅自拆除。
2、《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第二十一条：任何单位或个人不得擅自拆除和移动人民防空通信、警报设施。确需拆除、迁移的，必须报经当地人民防空主管部门和无线电管理机构批准，并按照人民防空主管部门的规划要求，由拆除者易地建设安装或补偿另行建设安装所需的费用。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.确需拆除人防工程的项目，须向人防主管部门申请拆除补建审批；3.确需拆除人防工程，且无法补建的项目，须向人防主管部门申请拆除补偿审批。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	人民防空警报设施拆除申请表
	原件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	地面建筑物拆迁改造文件
	原件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）收件

1、审查标准：申请人向登记（发照）机关窗口提交申请材料，或在政务服务网进行网上申报，并选择结果送达方式。 
2、办理结果：网上申报结束后，提供相应办件号及查询密码，现场收件后，受理完出具受理通知书。
（二）审核

1、审查标准：提交材料是否齐全、是否符合法定形式；材料需要核实的，核实相关材料。

2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。

（三）决定

1、审查标准：根据审核情况，作出最终办理的决定。

2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果。

（四）送达

1、审查标准：邮寄送达或申请人自取。 

2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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 二十、附件

人民防空警报设施拆除审批申请表

行政区属：                           
	申请单位：（印章）

	法人代表
	
	委托代理人
	

	联系电话
	
	联系电话
	

	办公地址
	    邮编： 

	人民防空警报设施地址
	
	人民防空警报设施型号
	

	申请拆除

理由
	

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                 年    月    日

	备   注
	


单独修建的人民防空工程项目可行性研究报告审批变更(政府投资项目) 服务指南
一、事项编码

727012934XK05660002   

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。

2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。

3、国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。

4.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。 

5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、申请材料齐全且符合法定形式；2、申请符合变更条件的，建设单位应向人防主管部门提出变更申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	单独修建的人民防空工程项目可行性研究报告审批请示文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	可行性研究报告文本
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	可行性研究报告审批表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。受理后当天交处室进行审查。 
2、办理结果：出具《受理通知书》或《一次性告知书》。
（二）决定

1、审查标准：实施部门在承诺时限内作出是否同意申请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。

2、办理结果：签发审批办理结果。

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

xxx人民防空办公室文件
xxx人民防空办公室

关于报批xxxx人民防空工程可行性

研究报告的请示

xxx人民防空办公室：

xxxx人民防空工程可行性研究报告已编制完成，并经专家评审通过，现报请审查批准。

附件:xxxx人民防空工程可行性研究报告
2020年7月8日

单独修建的人民防空工程项目初步设计文件审批变更(政府投资项目)服务指南
一、事项编码

727012934XK05660004   

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。

2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。

3、国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。

4.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。 

5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、申请材料齐全且符合法定形式；2、申请符合变更条件的，建设单位应向人防主管部门提出变更申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	单独修建的人民防空工程初步设计文件审批请示文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	初步设计文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	初步设计文件审批表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给予《一次性告知书》。

2、办理结果：出具《受理通知书》或《一次性告知书》。
（二）决定

1、审查标准：实施科室在当日做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，当日签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，当日退回申报材料。

2、办理结果：签发审批办理结果。

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

xxx人民防空办公室文件
xxx人民防空办公室

关于报批xxxx人民防空工程初步

设计文件的请示

xxx人民防空办公室：

xxxx人民防空工程初步设计文件已编制完成，并经审图通过，现报请审查批准。

附件:1.xxxx人民防空工程初步设计文件
2.单独修建的人民防空工程项目初步设计文件审批表
2020年7月8日

单独修建的人民防空工程项目建议书审批(政府投资项目)服务指南
一、事项编码

727012934XK05660003   

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。

2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。

3、国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。

4.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。 

5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、申请材料齐全且符合法定形式；2、为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，建设单位应向人防主管部门提出建设申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	单独修建的人民防空工程报建审批项目建议书审批请示文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	人防工程项目建议书文本
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。受理后当天交处室进行审查。

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。
（二）决定

1、审查标准：实施科室在当日做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，当日签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，当日退回申报材料。

2、办理结果：出具《关于xx人防工程开工的批复》。

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

xxx人民防空办公室文件
xxx人民防空办公室

关于报批xxxx人民防空工程项目建议书的请示

xxx人民防空办公室：

xxxx人民防空工程项目建议书已编制完成，现报请审查批准。

附件:xxxx人民防空工程项目建议书
2020年7月8日

单独修建的人民防空工程项目建议书审批变更(政府投资项目)服务指南
一、事项编码

727012934XK05660006    

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。

2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。

3、国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。

4.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。 

5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、申请材料齐全且符合法定形式；2、申请符合变更条件的，建设单位应向人防主管部门提出变更申请

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	单独修建的人民防空工程报建审批项目建议书审批请示文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	人防工程项目建议书文本
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》。

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。
（二）决定

1、审查标准：实施科室在当日做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，当日签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，当日退回申报材料。

2、办理结果：出具《关于xx人防工程开工的批复》。

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

xxx人民防空办公室文件
xxx人民防空办公室

关于报批xxxx人民防空工程项目建议书的请示

xxx人民防空办公室：

xxxx人民防空工程项目建议书已编制完成，现报请审查批准。

附件:xxxx人民防空工程项目建议书
2020年7月8日

单独修建的人民防空工程项目可行性研究报告审批(政府投资项目)服务指南
一、事项编码

727012934XK05660005     

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。

2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。

3、国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。

4.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。 

5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、申请材料齐全且符合法定形式；2、为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，建设单位应向人防主管部门提出建设申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	单独修建的人民防空工程项目可行性研究报告审批请示文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	可行性研究报告文本
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	可行性研究报告审批表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。受理后当天交处室进行审查。

2、办理结果：出具《受理通知书》或《一次性告知书》。
（二）决定

1、审查标准：实施部门在承诺时限内作出是否同意申请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。

2、办理结果：签发审批办理结果。

十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

xxx人民防空办公室文件
xxx人民防空办公室

关于报批xxxx人民防空工程可行性

研究报告的请示

xxx人民防空办公室：

xxxx人民防空工程可行性研究报告已编制完成，并经专家评审通过，现报请审查批准。

附件:xxxx人民防空工程可行性研究报告
2020年7月8日

单独修建的人民防空工程项目开工报告审批服务指南
一、事项编码

727012934XK26728001      

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。 

2.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。

3.国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。 

4.《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十二条：“城市新建民用建筑，应当按照国家、主管大军区和本省有关规定，修建战时可用于防空的地下室。”第十三条：“防空地下室由建设单位修建，纳入基本建设投资计划。防空地下室必须与地面建筑同步规划、同步设计、同步建设。防空地下室必须由具有相应设计资格的单位设计。”

5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：“……城市新建民用建筑应当按照国家规定修建防空地下室。防空地下室的防护类别、抗力等级和战时用途，由人民防空主管部门按照人防工程建设规划和国家有关规定确定。前款所称民用建筑包括除工业生产厂房及其配套设施以外的所有非生产性建筑。” 

6.《人民防空工程建设管理规定》第二十三条：“人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。除零星项目外，未经批准开工报告的人民防空工程建设项目，不准擅自开工。

7、《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。

8.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。

9.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。

10.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。”
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、申请材料齐全且符合法定形式；2、人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位应向人防主管部门提出开工报告。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	单独修建的人民防空工程项目开工报告审批请示文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	河南省人民防空工程质量监督登记表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	人民防空工程质量保证体系审查表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	5
	《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	6
	经审查合格的人民防空工程施工图设计文件、平战转换方案及其审查意见
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）收件

1、审查标准：申请人向登记（发照）机关窗口提交申请材料，或在政务服务网进行网上申报，并选择结果送达方式。

2、办理结果：网上申报结束后，提供相应办件号及查询密码，现场收件后，受理完出具受理通知书。
（二）受理

1、审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，决定予以受理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，告知申请人需要补正的全部内容。   

2、办理结果：（1）.材料齐全符合法定形式的出具《受理通知书》； 

（2）.材料不齐全或不符合法定形式的出具《补正告知书》； 

（3）.不属于许可范畴或者不属于本机关受理范围的出具《不予受理通知书》。

（三）审核

1、审查标准：提交材料是否齐全、是否符合法定形式；材料需要核实的，核实相关材料。
2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。
决定

1、审查标准：根据审核情况，作出最终办理的决定。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果
（五）送达

1、审查标准：邮寄送达或申请人自取。 
2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

xxx人民防空办公室文件
xxx人民防空办公室

关于申请xxxx人民防空工程开工的请示

xxx人民防空办公室：

xxxx人民防空工程已具备开工条件，现报请审查批准。

附件:1.建设工程规划许可证（复印件）
2.人民防空工程质量监督手续
2020年7月8日

单独修建的人民防空工程项目初步设计文件审批(政府投资项目)服务指南
一、事项编码

727012934XK05660007       

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。

2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。

3、国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。

4.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》（1998年7月24日河南省人大常委会第6号公告公布）第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。 

5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、申请材料齐全且符合法定形式；2、为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，建设单位应向人防主管部门提出建设申请。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	单独修建的人民防空工程初步设计文件审批请示文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	初步设计文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	初步设计文件审批表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。；办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。  

2、办理结果：出具《受理通知书》或《一次性告知书》。

（二）审核

1、审查标准：由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。
2、办理结果：无
（三）决定

1、审查标准：实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。
2、办理结果：签发审批办理结果。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

xxx人民防空办公室文件
xxx人民防空办公室

关于报批xxxx人民防空工程初步

设计文件的请示

xxx人民防空办公室：

xxxx人民防空工程初步设计文件已编制完成，并经审图通过，现报请审查批准。

附件:1.xxxx人民防空工程初步设计文件
2.单独修建的人民防空工程项目初步设计文件审批表
2020年7月8日

人民防空工程报废审批服务指南
一、事项编码

727012934XK37751001       

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

1、《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十五条第三款：对不符合防护标准和质量标准的简易人民防空工程，没有加固价值的，应当按照国家有关规定，经人民防空主管部门批准报废。

2、《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第三十一条第一款：任何单位或者个人不得擅自拆除、报废人防工程。确需拆除、报废的，应当经人民防空主管部门批准。

3、《人民防空工程维护管理办法》（〔2001〕国人防办字第210号）第二十一条：报废人民防空工程应当从严掌握。符合下列条件之一的人民防空工程，经人民防空主管部门按照本办法第十八条规定的权限批准后，可以报废：（一）工程质量低劣，直接威胁地面建筑和交通安全，且加固改造困难的；（二）工程渗漏水严重，坍塌或者有坍塌危险，没有使用价值的；（三）由于地质条件差，工程基础下沉，结构断裂、变形，已无法使用的。经批准报废的人民防空工程，由其隶属单位予以回填处理。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式；2.符合报废条件的人民防空工程项目，由其隶属单位提出申请。八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	人民防空工程报废申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	委托书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	人民防空工程概况说明、平面图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	4
	人民防空工程质量检测报告或专家论证报告
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给予《一次性告知书》。  

2、办理结果：出具《受理通知书》或《一次性告知书》。

（二）审核

1、审查标准：由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。
2、办理结果：无
（三）决定

1、审查标准：实施科室在当日做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，当日签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，当日退回申报材料。
2、办理结果：签发审批办理结果。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起3个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

人民防空工程报废申请表
	工程名称
	

	工程地址
	
	行政
区属
	

	申请单位
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	委托代理人
	
	联系电话
	

	工程现状
	工程用途
	
	工程结构
	

	
	原有建筑面积
	m2
	原有口部
	（个）

	申请报废面积
	              m2
	报废口部
	（个）

	报废原因及
申请说明
	

	备    注
	


申请单位（盖章）                      申请日期：      年   月   日

城市地下交通干线兼顾人民防空需要审查服务指南
一、事项编码

727012934XK51248001       

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

"1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第十四条：城市的地下交通干线以及其他地下工程的建设，应当兼顾人民防空需要。
2.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9、第13：人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。重要经济目标的规划和建设，要充分考虑人民防空的需求，并征求有关军事机关和人民防空主管部门的意见。
3.《国务院 中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（七）、第六部分第（十九）：城市建设要兼顾人民防空要求。城市地下空间开发利用规划，城市公共绿地、广场、地下交通干线以及其他重大基础设施的规划和建设，必须充分考虑人民防空需求，兼顾人民防空功能。完善重要经济目标防护工作机制。凡涉及人民防空要求的重要工程布局和重大项目，投资主管部门在审批、核准或备案前，要征求人民防空部门意见。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第十条，第二十一条；
5.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
6.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
7.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。"
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、应当兼顾人民防空需要的城市地下交通干线，建设单位应报人民防空主管部门审查。2、申请材料齐全且符合法定形式。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	城市地下交通干线兼顾人民防空需要审查申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	城市地下交通干线的可行性研究报告及其专家评审意见
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	城市地下交通干线的初步设计文件及其审查意见
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	城市地下交通干线的施工图设计文件及其审查意见
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	5
	河南省人民防空工程质量监督登记表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	6
	人民防空工程质量保证体系审查表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	7
	《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》 。

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。

（二）审核

1、审查标准：在受理申报材料后，由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。
2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。
（三）决定

1、审查标准：做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。
2、办理结果：出具《城市地下空间开发利用兼顾人防要求建设审批决定书》。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起3个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本

二十、附件

城市地下交通干线兼顾人民防空需要审查
申请表

	申请单位
	单位名称

（盖章）
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	设计单位
	
	设计单位

资质等级
	

	
	审图单位
	
	审图单位

资质等级
	

	
	兼顾人防工程
建筑面积(平方米)
	战时功能
	防护级别
	防化等级
	平时用途

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                  年    月    日

	备注
	


城市地下综合管廊工程兼顾人民防空需要审查服务指南
一、事项编码

727012934XK51248003        

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

"1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第十四条：城市的地下交通干线以及其他地下工程的建设，应当兼顾人民防空需要。
2.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9、第13：人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。重要经济目标的规划和建设，要充分考虑人民防空的需求，并征求有关军事机关和人民防空主管部门的意见。
3.《国务院 中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（七）、第六部分第（十九）：城市建设要兼顾人民防空要求。城市地下空间开发利用规划，城市公共绿地、广场、地下交通干线以及其他重大基础设施的规划和建设，必须充分考虑人民防空需求，兼顾人民防空功能。完善重要经济目标防护工作机制。凡涉及人民防空要求的重要工程布局和重大项目，投资主管部门在审批、核准或备案前，要征求人民防空部门意见。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第十条，第二十一条；
5.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
6.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
7.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。"
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、应当兼顾人民防空需要的城市地下交通干线，建设单位应报人民防空主管部门审查。2、申请材料齐全且符合法定形式。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	城市地下综合管廊工程兼顾人民防空需要审查申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	城市地下综合管廊工程的可行性研究报告及其专家评审意见
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	城市地下综合管廊工程的初步设计文件及其审查意见
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	城市地下综合管廊工程的施工图设计文件及其审查意见
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	5
	委托书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	6
	河南省人民防空工程质量监督登记表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	7
	人民防空工程质量保证体系审查表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	8
	《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》 。

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。

（二）审核

1、审查标准：在受理申报材料后，由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。
2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。
（三）决定

1、审查标准：做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。
2、办理结果：出具《城市地下空间开发利用兼顾人防要求建设审批决定书》。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起3个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本

二十、附件

城市地下综合管廊工程兼顾人民防空需要审查
申请表

	申请单位
	单位名称

（盖章）
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	设计单位
	
	设计单位

资质等级
	

	
	审图单位
	
	审图单位

资质等级
	

	
	兼顾人防工程
建筑面积(平方米)
	战时功能
	防护级别
	防化等级
	平时用途

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                  年    月    日

	备注
	


城市单建地下空间兼顾人民防空需要同步建设审查服务指南
一、事项编码

727012934XK51248004         

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

"1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第十四条：城市的地下交通干线以及其他地下工程的建设，应当兼顾人民防空需要。
2.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9、第13：人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。重要经济目标的规划和建设，要充分考虑人民防空的需求，并征求有关军事机关和人民防空主管部门的意见。
3.《国务院 中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（七）、第六部分第（十九）：城市建设要兼顾人民防空要求。城市地下空间开发利用规划，城市公共绿地、广场、地下交通干线以及其他重大基础设施的规划和建设，必须充分考虑人民防空需求，兼顾人民防空功能。完善重要经济目标防护工作机制。凡涉及人民防空要求的重要工程布局和重大项目，投资主管部门在审批、核准或备案前，要征求人民防空部门意见。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第十条，第二十一条；
5.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
6.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
7.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。"
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、应当兼顾人民防空需要的城市单建地下空间，建设单位应报人民防空主管部门审查。2、申请材料齐全且符合法定形式。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	城市单建地下空间兼顾人民防空需要同步建设审查申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	委托书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	经审查合格的兼顾人民防空需要工程的施工图设计文件、平战转换方案...
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	规划总平面图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	5
	河南省人民防空工程质量监督登记表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	6
	人民防空工程质量保证体系审查表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	7
	《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》 。

2、办理结果：出具《受理通知书》或《一次性告知书》。

（二）审核

1、审查标准：在受理申报材料后，由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。
2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。
（三）决定

1、审查标准：在办理科（处）室审查完成后，实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。
2、办理结果：出具《城市地下空间开发利用兼顾人防要求建设审批决定书》。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起3个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本

[image: image32.jpg]Sli Wy 5 3 T e Il T R et
N Lz il Zli AL i 45

_ ABEF (20 JEX 5

TRBA AT “ " BH, f£F
B Pk (AEmTRAAER FHK). EHE R
FBAN TRAD KA ER Pk, AR IRETER
AR RAAER I RFEAE.

R AL AR I A TR XA AT, E5hE
FRE R 0

» RASE

G AR 37 M ? WH, F . KA
ERFT K GETRAER P k). EHERRBA
5 TAEA B KA S E AR Pk, ARE CPEARKR
EIARDZE) fo (AHE LM (FPEARSOEAREZ %)
kY FMANERLTE AR, B BB R AR
FHTE, HFEAERNTGARSR 7. REMLE
RRBVBL 480 1T 0 07 0 T E A w38, BAARE 23Kk
BATAD X%, FMETHRN, RAKGELR, R
HIEREATHBNE R LERE BATRE (), wike
AL

(PPEF)
# A B




[image: image33.jpg]XXX ARz A%
Bz b 5 By Ml e B Bt i 15

Sy 00 D
XXAFERF ()% 5

e Sk 20300 "HH, T , REAE
Bow Gt RATR o, ¥ TEAER m),
YREREGEHTE w. RE(THEARBELIRE
BHE) (BHFAE 200 5) A, AEMERFHERGE
WTE. REHH A (2009) 100 FXHAE, UEGFENE
Tk T, BEKFERTEZRERE 7 o WHE
BE AT 05RO LB ST Gt , BRA®
i ) AT EHTERHARR.

AR AR & TR AR E F HRAL 98 A T
B (FRATIRETIFTIER) RARAG ZHTEZ R
R,

(B FEF)
# A H




[image: image34.jpg]Sli Wy 5 3 T2 e Il T R et

N B 75 7 i A AL i 1 B e
GERTRER)
AR R
HE 4K
FEMLE TRER
ik 4 a7 2
Rt BEER
i A
WEE FRAER
AB TR
HAFLE
BFEBAGLRA
B RAAER
CPIk)
R FRB AL TR
AGRAEAER | Rethee | B R al%2 3 Rl ik
FHK)
A AEFRBAGERKE REBR RRBTHE,
: TREIAIRGE T E B AR,





[image: image35.jpg]AR LR IR il &

TREHK EARE
@i FAET (£)
THEAE TiH %S

@R OFE OFg O D% 08T Oifh

SHEH  DEFAFS  OBEARS  OF B ABS O

THEER |[OERTHE

HBRLL
@bt HEB TS
BARA BRI
g f
RV S ON BRARATE
BT
VS ON BRAE
T AR AL
BiH % BRI
T
BiH % BRI





[image: image36.jpg]e
H A
s RELIFR St
A () TAEE (5 78)
A;gﬁ g O ke OfF 0% O
T :
[
B |wrum ARBTEM
;
il
B ABiER
W
i
it A
st
et et
0 prEREAz B o
i i
[ m
kA
£ 1A
#
i
e 1 AR—ABG GBI~ R R—b:

woR e

B BREE ML TRAT NN TSRRE TERFOEOEE. WE. 8.
W D" AT “V " ERARKERS (SUTED:

A5 I A R L b

e Mt AT ML S04 b R R TR A RN T A Fs s





[image: image37.jpg]NB TR R
PR

=3t LA

TREHK

FAHEARGEANEH




[image: image38.jpg]Wi TR s vl 45
ARETRREEEEE TEHIRAERE, #5558
FREE. AF, RE GEAH). (ERTEREFEEH.
CARBZ#). CARFZTEREREFERR) o (74
wk. BAK. FRFEATOBARNE TENRE, 4l

R B IR]

— TE|R

REETEES, I8, B R ¥ &, H
B, BEA , FEt
A , RAER Pk, TEM
pod , AIBEREMR W
A , Wit B , HEEL , HL
AL , WEEA s AR AT .
AGIRGFRE

= REERKE

FE ARG KEZTEREAGTREEHTFERRS
BERE X (BR, RERFRERL . ETEANETLAR
BRUHREREIREAEERREE. EA

=, RRERIHRERER

I BEZETAMBR. Rit. T, BEE. 23, 24




[image: image39.jpg]#5 |REEHann REEL
| |mitareEgs ¥ iﬁiﬁﬁﬁéﬁﬁé}“
2 |£% GB RAEEW Rt fih. WEAEE
3 |mxeasswiE RS
. . TRAAERE.
o |E. BRNESRSALDE | nofs. THbs
sHEs

5 |xhsmET. BhEEE | RURSE. #E

6 |mATERENE BIHE

T | BKREEEARE WRAE. RER
8 |aRzmzzmkE RS, RET
o |memporsguine MR

T T AR

U | HkRiEE S ERE iR

2 |mERREEREE BALEE

13 | @R EEEARE S

1 B, BrREzER st

15 |srBK R AT E
i RATERMEHE, & “F5" TH“4"
RELEIR: TN
RELEA: 2%

# A H




[image: image40.jpg]MEHRAG IRE L FRELFLRELAHERURS
EEFPATERBHUATEREH IR,

2IRMIF, REREIRF (RER) HIRRE#
e HEEARMELA. EFEREH. HFHLMAEHE
Rthee. AN, TPHENEZLE, REATIREL,
LHETE (MR AR REEH SBae, 2 (HE) ¥
frRiAE B By ah ERAT3 AT HRARSEAGRE.

3. Bt (MR MEEH AHTELNEEESNS, RER
FRAURR Y E, B#RER A6 HAE, BMEZKE
IHBme. REXKEBTILR, AHLBLTHRERH
BRE S AL L ST R A,

4. RILHIR AXAAIRHREREFRER,
A T, B ARHIE: 0376-6223871 W Bkt it: EH T £\l
HXH £ A 03 5.

5. AtXEmAREAA KB IRSRELY. HIES
HAETARLENTER S, BERG BENAAN EERE.

Mt: & RE 77 W& FAER XA




[image: image41.jpg]#5 |REEHann REEL
| |mitareEgs ¥ iﬁiﬁﬁﬁéﬁﬁé}“
2 |£% GB RAEEW Rt fih. WEAEE
3 |mxeasswiE RS
. . TRAAERE.
o |E. BRNESRSALDE | nofs. THbs
sHEs

5 |xhsmET. BhEEE | RURSE. #E

6 |mATERENE BIHE

T | BKREEEARE WRAE. RER
8 |aRzmzzmkE RS, RET
o |memporsguine MR

T T AR

U | HkRiEE S ERE iR

2 |mERREEREE BALEE

13 | @R EEEARE S

1 B, BrREzER st

15 |srBK R AT E
i RATERMEHE, & “F5" TH“4"
RELEIR: TN
RELEA: 2%

# A H





[image: image42.jpg]BXREFNRBRIENNSE

(=) BGRAMRENNSE

1 RREAERAREFRATRRER, TRAHRE. 2
Rt AHET.

2. ERFUNRITRAEEENY, PERETE, 5
BERAEAAG IREEA NI R UEEGHTHE,

3. TRFIE, RPAREE LGN LYALHE, kit
ISR TRUIRRMERL T, RRECATRRAER
ENHEXRIRR T XHRAXRTMN, AEIRRE BEEM
BiLFL.

4. EATHEMIR, BAIROMNHE, EHREH, HAT
B kfE, RREMSMELAMN T RERHFE R (ot
fTRER.

5. AR TIRATE, AREANREETLAREHTE
RIRE, AR, Rt BT, BEFAXREMHTAT
B, FARUWTATHE, ARTRUBHHRETIRAES
BN, AREANETRBUEHE 15 HA, BEREEY
Nek&R, FEARRIAARER.

(Z) B8, GHRURREMLS

LW R AAMER RERFTHEENARTR,
ThREa, sELaIR,

2 BE R EUATAER I RERBH AR RTHE.




[image: image43.jpg]wit, AEE. RITWREAF. EMRLIT. EM AR
Brar & TRITS A RN LA R XHFEEF, HRiFXHR
#.

3. BERREL. BH, Rt XA EERALMNEITE
REX, EAIRGERAERAG AR TRFHFHH
TREZEFT K.

4. B ROt BN X E R, Rt 2L B HAT REEH
SmEREARERECARHR T RRFEL2 T, BRE
AIBEL.

5. BTERT XX AL FELSE, FAHL. BitB&K.
RESRRE, FHEE. 6%

6. REHEITF HANBER A RNFEM; 55EhEH
IE%ITBK, H#EFENL.

(2) EBRAMRENNSE

1 BERO SRR BRALITHSEEAEESLR, HAR
FHRERER XS BB LGN RERES FHIT EEAL
FYRTRRE WEAMN. BEEATET LM,

2. NP TR BEN LRBEE. EARE XBEAFE. &
HXHRIBACER, THIRE. BRIHFRERKLE
RELHEE, TEENTENUABRIELTFEEE
MHELREAEERAE. REBBEARET T, #AMH.
RE. BAMBRERAG IEGY . EAREMRLBGELE
FHEARER, TRIANT-BIFHEL, TREFIER




[image: image44.jpg]B, TRAMIBRER Y. BEARNBTEREERE
IRAAREF, HAARKARL. AXREFES LSS, &
BRUNLEpAREOAE; RARRTAY, RIBRE
BEAM A XHITAE

3. MBRUTERZLENECANAZBATREXS, *f
B4 EERENTETRERETEARZRE, SRREA,
IR R KA, MY RERNNEERE.

4 TRATE, EERAN LSRR TER LA ITFMHHE
HERBET,

BERAIREARECRF BT SRR, FEFR
BRIZRE.

(W) BIBERENLS

1 ATEUN S ERAERERPEERERERTE
%, MARRIBHHIRE S, REMEFE. FXIE
FEEEAMNEE.

2T EGANAT TR RERIEAR, BEREHAEH
M TALRHTREES, ETHMN LB LR THK
MR EZY, ERARILPFELROAR, NYERS R
EHELEH, A R %X BI R AR R R

3. BT BN SMFENRTIGHRAM M, REFEL
HEGEBALETRERD., SHAMBRAGHFRE
R, MEMEATRERREATHE. TREEAATIES
Pl TREAGIRYER.




[image: image45.jpg]4, IREIF, RIRCN LN IREIRERTER
HEENIRHCPMREIBE Y ATIRRER LML
Fedk TRARMKUN, IOy S BoRRE (HE) 440
#ARE. Bk, ZEREFRERPFFRAYT, HE 24D
HAFERE TRRERENHNRAEXHIT, FRRLRAAX
MITHTREEANE, RELREAHRIERE LEAHY
FRRHITER

5. IFHIAMREFEM, kT ECAFRE, b
B (E) BAAKRERL, ARELLERAETRAEN
ENHER, ZBRAEN, LMaEREMALH R EAR
AR KR ERE R B e B AT R AT, AR
BAETERERTIERE LENHER.

6. ERTERT, NLHEERARHR T4, RET
BRUAXMARACEFANER, HTEUN Y mEREARR
TENEIEAIH PR TRE,

(B) EENMRRENLS

1 RBERAREE, EAPIRBHEEARE, 7
RIBMME R, EHREH. P TRRERNAR. HER
f. AERMARRTHE, TERLELYRERANTE
SREFTERURETARIRREXHH#TRE.

2, MAREMALH R TR YL HEEE, BELBKEF
REEE, FHRTFE, ZUREREHFETEGE.

3. WENMBETRERIN, ARRRTHEE




[image: image46.jpg]DE ke B LR BH X TR REH TR

@# N Hh EEHE TR TR E;

ORAFY I RFENFEA, FHAKE;

OMFEEZRTRAT S, REAHTREE HTHATAT
R .

4, WENMEREERE, BEARLAES BEILE,
FEARYMERBCRLEFHRTRS, BENMHZ LS
HRIRREEGELS, AR (HE LAFRAXEQD
BRESE, F#ANEEARERIEREWENN, REAH
BEEERALLTEE,

5. IRFEMENMATHREREN, AXECNXHS
Be, TRELKERIEFRERELEARKEITLS.

i LREXEHFNREFENXSERITIRS, M5ER
BRERZIBEN, RKBEREXAERIT.




二十、附件
城市单建地下工程兼顾人民防空需要
建设审查申请表

	申请单位
	单位名称

（盖章）
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	设计单位
	
	设计单位

资质等级
	

	
	审图单位
	
	审图单位

资质等级
	

	
	单建地下空间总建筑面积（平方米）
	
	应兼顾人防工程人防区建筑面积（平方米）
	

	
	设计兼顾人防工程人防区建筑面积（平方米）
	
	应缴纳易地建设费金额
（万元）
	

	
	人防工程位置
	
	层数（地上/底下）
	

	
	人防工程使用面积（平方米）
	
	人防工程掩蔽面积（平方米）
	
	出入口

数量
	室内：

	
	
	
	
	
	
	室外：

	
	兼顾人防工程人防区建筑面积
(平方米)
	战时功能
	防护级别
	防化等级
	平时用途

	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                  年    月    日

	备注
	


城市单建地下空间兼顾人民防空需要同步建设审查（变更）服务指南
一、事项编码

727012934XK51248006          

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

"1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第十四条：城市的地下交通干线以及其他地下工程的建设，应当兼顾人民防空需要。
2.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9、第13：人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。重要经济目标的规划和建设，要充分考虑人民防空的需求，并征求有关军事机关和人民防空主管部门的意见。
3.《国务院 中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（七）、第六部分第（十九）：城市建设要兼顾人民防空要求。城市地下空间开发利用规划，城市公共绿地、广场、地下交通干线以及其他重大基础设施的规划和建设，必须充分考虑人民防空需求，兼顾人民防空功能。完善重要经济目标防护工作机制。凡涉及人民防空要求的重要工程布局和重大项目，投资主管部门在审批、核准或备案前，要征求人民防空部门意见。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第十条，第二十一条；
5.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
6.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
7.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。"
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、需要变更城市单建地下空间兼顾人民防空需要同步建设审查的项目，建设单位依据变更材料，向人防主管部门申请变更。2、申请材料齐全且符合法定形式。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	城市单建地下空间兼顾人民防空需要同步建设审查变更申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	经审查合格的兼顾人民防空需要工程的施工图设计文件、平战转换方案...
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	规划总平面图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	4
	河南省人民防空工程质量监督登记表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	5
	人民防空工程质量保证体系审查表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	6
	《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》 。

2、办理结果：出具《受理通知书》或《一次性告知书》。

（二）审核

1、审查标准：办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。
2、办理结果：无
（三）决定

1、审查标准：实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。
2、办理结果：签发审批办理结果。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起3个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件
城市单建地下工程兼顾人民防空需要
建设审查行政许可变更申请表

	申请单位
	单位名称

（盖章）
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	设计单位
	
	设计单位

资质等级
	

	
	审图单位
	
	审图单位

资质等级
	

	
	单建地下空间总建筑面积（平方米）
	变更前
	
	变更后
	

	
	应兼顾人防工程人防区建筑面积（平方米）
	

	
	设计兼顾人防工程人防区建筑面积（平方米）
	
	应缴纳易地建设费金额
（万元）
	

	
	人防工程位置
	
	层数（地上/底下）
	

	
	人防工程使用面积（平方米）
	
	人防工程掩蔽面积（平方米）
	
	出入口

数量
	室内：

	
	
	
	
	
	
	室外：

	
	兼顾人防工程人防区建筑面积
(平方米)
	战时功能
	防护级别
	防化等级
	平时用途

	
	
	
	
	
	

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                  年    月    日

	备注
	


城市单建地下空间兼顾人民防空需要易地建设审查服务指南
一、事项编码

727012934XK51248002           

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

"1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第十四条：城市的地下交通干线以及其他地下工程的建设，应当兼顾人民防空需要。
2.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9、第13：人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。重要经济目标的规划和建设，要充分考虑人民防空的需求，并征求有关军事机关和人民防空主管部门的意见。
3.《国务院 中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（七）、第六部分第（十九）：城市建设要兼顾人民防空要求。城市地下空间开发利用规划，城市公共绿地、广场、地下交通干线以及其他重大基础设施的规划和建设，必须充分考虑人民防空需求，兼顾人民防空功能。完善重要经济目标防护工作机制。凡涉及人民防空要求的重要工程布局和重大项目，投资主管部门在审批、核准或备案前，要征求人民防空部门意见。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第十条，第二十一条；
5.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
6.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
7.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。"
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、城市单建地下空间兼顾人民防空需要的项目，受客观条件限制不能修建的，建设单位应向人防主管部门提出易地申请。2、申请材料齐全且符合法定形式。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	城市单建地下空间兼顾人民防空需要建设审查申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	规划总平面图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	3
	符合易地建设条件的材料
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》 。

2、办理结果：出具《受理通知书》或《一次性告知书》。

（二）审核

1、审查标准：办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。
2、办理结果：无
（三）决定

1、审查标准：实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。
2、办理结果：签发审批办理结果。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起3个工作日。

十二、收费依据及标准
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十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件
城市单建地下空间兼顾人民防空需要
建设审查申请表

	申请单位
	单位名称

（盖章）
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	设计单位
	
	设计单位

资质等级
	

	
	审图单位
	
	审图单位

资质等级
	

	
	单建地下空间总建筑面积（平方米）
	
	应兼顾人防工程人防区建筑面积（平方米）
	

	
	设计兼顾人防工程人防区建筑面积（平方米）
	
	应缴纳易地建设费金额
（万元）
	

	
	人防工程位置
	
	层数（地上/底下）
	

	
	人防工程使用面积（平方米）
	
	人防工程掩蔽面积（平方米）
	
	出入口

数量
	室内：

	
	
	
	
	
	
	室外：

	
	兼顾人防工程人防区建筑面积
(平方米)
	战时功能
	防护级别
	防化等级
	平时用途

	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                  年    月    日

	备注
	


城市单建地下空间兼顾人民防空需要易地建设审查（变更）服务指南
一、事项编码

727012934XK51248005            

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

行政许可

四、设立依据

"1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第十四条：城市的地下交通干线以及其他地下工程的建设，应当兼顾人民防空需要。
2.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9、第13：人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。重要经济目标的规划和建设，要充分考虑人民防空的需求，并征求有关军事机关和人民防空主管部门的意见。
3.《国务院 中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（七）、第六部分第（十九）：城市建设要兼顾人民防空要求。城市地下空间开发利用规划，城市公共绿地、广场、地下交通干线以及其他重大基础设施的规划和建设，必须充分考虑人民防空需求，兼顾人民防空功能。完善重要经济目标防护工作机制。凡涉及人民防空要求的重要工程布局和重大项目，投资主管部门在审批、核准或备案前，要征求人民防空部门意见。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第十条，第二十一条；
5.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
6.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
7.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。"
五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1、需要变更城市单建地下空间兼顾人民防空需要易地审批的项目，建设单位依据变更材料，向人防主管部门申请变更。2、申请材料齐全且符合法定形式。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	城市单建地下空间兼顾人民防空需要建设审查行政许可变更申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	规划总平面图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全

	3
	符合易地建设条件的材料
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》 。

2、办理结果：出具《受理通知书》或《一次性告知书》。

（二）审核

1、审查标准：办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。
2、办理结果：无
（三）决定

1、审查标准：实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。
2、办理结果：签发审批办理结果。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起3个工作日。

十二、收费依据及标准
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十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件
城市单建地下工程兼顾人民防空需要
建设审查行政许可变更申请表

	申请单位
	单位名称

（盖章）
	

	
	单位地址
	                               邮编：

	建设项目概况
	项目名称
	

	
	建设地址
	

	
	行政区属
	

	
	设计单位
	
	设计单位

资质等级
	

	
	审图单位
	
	审图单位

资质等级
	

	
	单建地下空间总建筑面积（平方米）
	变更前
	
	变更后
	

	
	应兼顾人防工程人防区建筑面积（平方米）
	

	
	设计兼顾人防工程人防区建筑面积（平方米）
	
	应缴纳易地建设费金额
（万元）
	

	
	人防工程位置
	
	层数（地上/底下）
	

	
	人防工程使用面积（平方米）
	
	人防工程掩蔽面积（平方米）
	
	出入口

数量
	室内：

	
	
	
	
	
	
	室外：

	
	兼顾人防工程人防区建筑面积
(平方米)
	战时功能
	防护级别
	防化等级
	平时用途

	
	
	
	
	
	

	承诺保证
	以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请单位：（签名或盖章）

法定代表人：（签名）

                                  年    月    日

	备注
	


单独修建的人民防空工程竣工验收备案服务指南
一、事项编码

727012934QT17924001             

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1、《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第四十九条：建设单位应当自建设工程竣工验收合格之日起１５日内，将建设工程竣工验收报告和规划、公安消防、环保等部门出具的认可文件或者准许使用文件报建设行政主管部门或者其他有关部门备案。建设行政主管部门或者其他有关部门发现建设单位在竣工验收过程中有违反国家有关建设工程质量管理规定行为的，责令停止使用，重新组织竣工验收。

2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十八条、第五十七条：人民防空工程竣工验收实行备案制度。人民防空工程建设单位应当自工程竣工验收合格之日起15日内，将工程竣工验收报告和接受委托的工程质量监督机构及有关部门出具的认可文件报人民防空主管部门备案。防空地下室竣工验收实行备案制度，建设单位在向建设行政主管部门备案时，应当出具人民防空主管部门的认可文件。

3、《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第十三条：人防工程竣工验收实行备案制。人防工程竣工验收由建设单位组织，人防工程质量监督机构对人防工程竣工验收履行监督责任。人防工程验收合格后15个工作日内，建设单位应将竣工备案材料报送人防主管部门备案。

4、《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十四条：“建设单位应当自人防工程竣工验收合格之日起十五日内将工程竣工验收报告和接受委托的工程质量监督机构及有关部门出具的认可文件报人民防空主管部门备案。防空地下室建设单位在向住房城乡建设部门竣工验收备案时，应当提供人民防空主管部门出具的竣工验收认可文件。”

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

人防工程验收合格后15个工作日内，建设单位应将竣工备案材料报送人防主管部门备案；申请材料齐全且符合法定形式。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	河南省人民防空工程竣工验收报告
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	河南省人民防空工程竣工验收备案表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	建设工程质量监督报告
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	防护（防化）设备产品和安装质量检测报告
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	5
	施工单位签署的工程质量保修书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	6
	项目测绘报告
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	7
	人民防空工程竣工图
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	扫描件，签章（出图章，审图章，竣工章等）齐全


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）收件

1、审查标准：申请人向登记（发照）机关窗口提交申请材料，或在政务服务网进行网上申报，并选择结果送达方式。

2、办理结果：网上申报结束后，提供相应办件号及查询密码，现场收件后，受理完出具受理通知书。
（二）受理

1、审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，决定予以受理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，告知申请人需要补正的全部内容。   

2、办理结果：（1）.材料齐全符合法定形式的出具《受理通知书》； 

（2）.材料不齐全或不符合法定形式的出具《补正告知书》； 

（3）.不属于许可范畴或者不属于本机关受理范围的出具《不予受理通知书》。

（三）审核

1、审查标准：提交材料是否齐全、是否符合法定形式；材料需要核实的，核实相关材料。
2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。
（四）决定

1、审查标准：根据审核情况，作出最终办理的决定。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果。
（五）送达

1、审查标准：邮寄送达或申请人自取。 
2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起5个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本

[image: image70.jpg]2014. 3. 20 T KB #2015, 12, 31

20140319

WESRCORES ISR ML EEN . et

| Ay AR TAE (R ) IR

\ﬂﬁé/ I 7 3% W90 I A PR 4> 8)

| e A AR A '
‘-Iiﬂﬁiﬁ‘l:f;'m‘ IFH 2P, o ‘.1‘
i iy - ___.‘»_—1

2R N AR -
¢IH'h«WuL“%!®W%%»¥+A§‘

W TR T R WAt RR ) HFFEHFA |

HREE.

ZWW&#





二十、附件
                                             编号       
河南省人民防空工程

竣工验收报告

单位工程名称：信阳XXXX小区人防地下室工程 
建设单位名称： 河南XX置业有限公司        
竣工验收时间：  XX 年  XX 月  XX 日

河南省人民防空办公室制

注：本表不得翻印，复印无效

河南省人民防空工程竣工验收报告
	建 设 单 位
	河南XX置业有限公司

	单位工程名称
	信阳XXXX小区人防地下室工程

	工 程 地 点
	信阳市XX区XX大道西段南侧

	建 筑 面 积
	3XXX㎡
	地下层数
	一层

	工程防护等级
	常6级核6级
	工程类型
	单  建
	√附  建

	平 时 用 途
	汽车库
	战时用途
	二等人员掩蔽部

	勘察单位名称
	河南XX工程地质勘察院有限公司

	设计单位名称
	河南省XX建筑设计研究院有限公司

	施工单位名称
	河南省XX建设有限公司

	监理单位名称
	河南省XX建设监理有限公司

	工程报监时间
	201X年XX月XX日
	开工时间
	201X年XX月XX日

	工 程 造 价
	XX万元

	工程概况：信阳XXXX小区人防地下室工程 ，信阳市XX区XX大道西段南侧。人防建筑面积3XXX㎡。本工程地下一层，平时使用功能为汽车库，战时为二等人员掩蔽部，共设有X个主要出入口和X个次要出入口；本工程耐火等级为一级，地下室防水等级为二级；，抗震设防烈度为6度，抗震等级为三级。本工程为附建式X类人防工程。


	竣工验收程序：(仅供参考）
本工程于XX年 XX月 XX日开工至 XX年 XX月 XX日完工，工程按照建设部有关人防工程验收规定，于XX 年 XX月XX 日由建设单位组织设计单位、施工单位、监理单位、人防专业设备单位进行工程竣工验收。

	竣工验收内容：(仅供参考）
建设、设计、施工监理单位分别汇报工程合同履行情况和工程建设各个环节执行法律、法规、工程建设强制性标准执行情况；

审阅建设、设计、施工、监理单位工程档案资料；

实地查验人防工程质量。

	竣工验收组织：(仅供参考）
  依据人防工程验收要求由建设单位组织勘察单位、设计单位、施工单位、监理单位及人防专用设备单位组成竣工验收小组，组织了竣工验收。

	竣工验收标准：(仅供参考）
设计说明、图纸会审记录、设计变更；

人防工程施工质量验收统一标准RFJ101-2002;

人防防水工程施工质量验收规范GB50208-2002;

混凝土强度检验评定标准GBJ107-87;

钢筋焊接及验收规范JGJ118-96；

建筑电气工程施工质量验收规范GB50303-2002;

建筑给排水及采暖工程施工质量验收规范GB50242-2002;

通风与空调工程施工质量验收规范GB50243-2002;

工程测量规范GB50026-93;

工程建设强制性标准条文。

	对勘察单位评价：(仅供参考）
本人防工程较好的执行了国家关于工程建设勘察工作的法律、法规、

技术规范和标准性条文，对工程的岩土、验槽和检验基底土质等工作，按照程序及规范进行了勘察工作，地基承载力满足设计要求，达到人防工程建设要求。

（其他需说明的内容）



	对设计单位评价：(仅供参考）
设计单位按照省人防办审查的设计方案进行全面系统、完整的设计，符合设计规范要求，满足施工需要。

（其他需说明的内容）



	对施工单位评价：(仅供参考）
施工单位按照国家有关人防工程施工质量验收的法律、法规、技术规程、和强制性条文施工完毕，满足安全生产要求，施工资料齐全，达到工程验收标准。

（其他需说明的内容）



	对监理单位评价：(仅供参考）
   监理单位严格执行了《工程建设监理规程》，对工程施工进行全过程监督，较好的履行了工程监理职责，确保了人防工程质量，工程达到验收标准。

（其他需说明的内容）


	建设单位执行基本建设程序情况：(仅供参考）
   信阳XXXX小区人防地下室工程于 XXXX 年 XX 月XX 日经信阳市人防办审批（审批文号：XXXXXX号）；XXXX年 XX月 XX 日经XXXXXX图纸审查通过（编号：XXXX ），建设工程规划许可证号为 XXXX 建设工程施工许可证号为 XXXX ，工程于 XXXX年 XX月 XX日开工，竣工日期 XXXX年XX月 XX日。

   按照“建设工程招标管理办法”对工程监理和工程总包进行了招标，对已经审批的人防施工图设计文件未发生变更文件，工程严格按施工图施工，严格执行国家关于人防工程建设的规程、规范和技术标准，严格执行了管理和监督制度，较好的执行了基本建设程序。

（其他需说明的内容）

	工程竣工验收意见：(仅供参考）
   人防工程质量符合有关法律、法规和工程设计强制性标准，符合设计文件及合同要求，地基基础工程、主体结构工程、人防分部、防护设备设施、防护门、密闭门、人防工程出入口钢结构工程及给水、排水、通风、电气等工程质量控制资料齐全，安全和主要功能检查符合要求，观感质量符合要求，综合质量达到验收标准，一致同意竣工验收，工程质量评为合格。

（其他需说明的内容）

	河南省人防工程备案管理部门：

经验收，我单位建设的 信阳XXXX小区人防地下室工程  工程质量符合国家     人防  工程验评标准，评定为国家   合格  工程，现报请备案。



	

	竣  

工

验

收

人

员

签

字
	验收组职务
	姓  名
	工作单位
	技术

职务
	单位职务

	
	验收组组长
	王XX
	河南XX置业有限公司
	项目

负责人
	

	
	副  组  长
	李XX
	河南省XX建筑设计研究院有限公司
	项目

负责人
	

	
	
	张XX
	河南省XX建设监理有限公司
	总监
	

	
	
	王XX
	河南省XX建设有限公司
	项目

经理
	

	
	验收组成员
	XXX
	河南省XX建筑设计研究院有限公司
	结构设计
	

	
	
	XXX
	河南省XX建筑设计研究院有限公司
	水电安装设计
	

	
	
	XXX
	河南省XX建设有限公司
	水电安装
	

	
	
	XXX
	河南省XX建设监理有限公司
	专监
	

	
	
	XXX
	河南省XX工程地质勘察院有限公司
	勘察

负责人
	

	
	
	XXX
	XXX
	XXX
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	    建设单位项目负责人：                          （公章）

    建设单位法定代表人：                   20XX年XX 月XX日


监理单位工程质量评估报告（合格证明书）

	单位工程名称
	信阳XXXX小区人防地下室工程

	监理单位名称
	河南省XX建设监理有限公司

	监理单位地址
	XX市XX路XX号

	监理单位邮编
	XXXXXX
	联系电话
	130XXXXXXX

	质量验收意见：(仅供参考）
   1、监理单位依法承揽工程，具有人防工程监理资质，签订书面合同资质相符，建立以总监为中心的现场质量保证体系，制定专业人员岗位责任制，对隐蔽工程、分项分部工程的工序及时进行签证；

   2、在施工过程中严格执行国家和人防有关法律、法规、强制性标准、强制性条文、承包合同、工程报验制度、建筑材料、设备进场检验制度、见证取样制度等；

   3、施工过程中签发“监理工程师通知单”、“监理工程师回复单”以及对监督机构签发的“质量问题整改通知单”、“人防工程质量监督核查（抽查）记录表等，监督施工单位按要求、按时限落实整改；

   4、执行旁站、巡视、平行检验，关键部位、关键工序满足国家规范、强制性条文、图纸设计等要求；

   5、同意工程验收。

	总监理工程师：                 XX年XX月XX日
	监理单位公章

	企业技术负责人：               XX年XX月XX日
	

	企业法人代表：                 XX年XX月XX 日
	


设计单位工程质量检查报告（合格证明书）

	单位工程名称
	信阳XXXX小区人防地下室工程

	设计单位名称
	河南省XX建筑设计研究院有限公司

	设计单位地址
	XX市XX路XX号

	设计单位邮编
	XXXXXX
	联系电话
	130XXXXXXX

	设计合理使用年限
	50年
	防水等级
	二级、局部为一级

	设计允许最终沉降量
	XXXX

	质量验收意见：(仅供参考）
    1、通过现场全面检查，确认工程质量满足设计文件要求，认可施工单位的自评意见；

2、本工程依法进行设计，执行有关部门批文及根据河南省信阳工程《地质勘察报告》进行设计；

3、本工程按照《建设工程勘察设计市场管理规定》国家及地方有关建设工程勘察设计管理法规和规章、建设工程批准文件执行；

4、在施工过程中，设计单位签发的设计文件（包括设计变更通知单和订单等）符合国家规范强制性标准的要求，实物质量与设计文件相符；

5、本工程已完成工程设计文件要求的各项内容；

6、竣工质量验收中提出的问题已经得到整改，且质量符合设计图纸要求；

7、经检查该工程质量符合设计图纸要求，并符合工程质量验收标准，工程质量合格同意验收。

	项目负责人：                   XX年XX月 XX日
	设计单位公章

	注册建筑师：                    XX年XX月XX日
	

	注册结构师：                   XX年 XX月XX日
	

	单位法人代表：                  XX年XX月XX日
	


勘察单位工程质量检查报告（合格证明书）

	单位工程名称
	信阳XXXX小区人防地下室工程

	勘察单位名称
	河南省XX工程地质勘察院有限公司

	勘察单位地址
	XX市XX大道XX号

	勘察单位邮编
	XXXXXX
	联系电话
	135XXXXXXX

	质量验收意见：(仅供参考）
1、通过现场全面检查，确认工程施工质量符合勘察成果文件的要求，认可施工单位的自评意见。

2、本工程严格按照《岩石工程勘察规范》（GB50021-2001）执行，按照强制性条文进行勘查工作，工程符合合同要求。

3、本工程提供的勘察成果符合合同要求，且真实准确；

4、根据工程进展，参加了工程地基基础检验；

5、工程地基验槽情况与本工程地质勘察报告内容相符。



	项目负责人：                   XX年 XX月XX日
	勘察单位公章

	单位技术负责人：               XX年 XX月XX日
	

	单位法人代表：                  XX年XX月XX日
	


施工单位工程质量竣工报告（合格证明书）
	单位工程名称
	信阳XXXX小区人防地下室工程

	受监建筑面积
	3XXX㎡
	人防建筑面积
	3XXX㎡

	工程防护等级
	常6级 核6级
	工 程 类 型
	X类附建式

	地 下 层 数
	一层
	人 防 层 次
	一层

	施工单位名称
	河南省XX建设有限公司
	联 系 电 话
	158XXXXXXX

	施工单位地址
	XX市XX路XX号
	施工单位邮编
	XXXXXX

	质量验收意见：(仅供参考）
    我施工单位在施工过程中建立了完善的工程质量保证体系，制定了保证制度以规范项目质量行为、将质量责任落实到各人员岗位为目标，未出现违反有关法律、法规及工程建设标准性条文的情况，现工程已完成设计文件和合同约定的内容，根据设计要求和施工规范以及建筑工程安装质量评定标准，该工程满足设计使用功能和安全要求，达到竣工标准，工程实物质量符合设计要求及施工规范要求，施工技术资料完整齐全，经评定该工程质量等级为合格。



	项目经理：                     XX年 XX月XX日
	施工企业公章

	企业质量负责人：    
（质量科长）                    XX年XX月XX日
	

	企业技术负责人：   
（总工程师）                   XX年XX月 XX日
	

	企业法人代表：                 XX年XX月XX日
	


防水检测报告

	单位工程名称
	信阳XXXX小区人防地下室工程

	检测单位名称
	信阳市XX检测公司

	检测单位地址
	信阳市XX路XX号

	检测单位邮编
	XXXXXX
	联系电话
	137XXXXXXX

	检测报告：



	检测负责人：                   XX年XX月XX日
	检测单位公章

	企业技术负责人：               XX年XX月XX日
	

	企业法人代表：                 XX年XX月XX日
	


人防核实认可（工改）服务指南
一、事项编码

727012934QT4121A001              

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1、《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十条“人民防空主管部门组织管理人民防空工程建设，按照国家制定的人民防空工程防护标准和质量标准，对人民防空工程（含结合民用建筑修建战时可用于防空的地下室）建设实施计划、技术和质量管理。”第十一条“为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收，其所需的建设用地依法予以保障。

2、《关于印发〈河南省人防工程审批制度改革实施意见〉的通知》（豫人防〔2021〕20号）一、优化审批流程（四）竣工验收阶段。人防部门依据测绘成果、防护（防化）设备产品和安装质量检测报告、人防工程竣工图、人防工程竣工验收报告（缴纳防空地下室易地建设费的项目需要提供防空地下室易地建设费缴纳凭证）等材料出具人防工程竣工核实认可文件，人防部门不再单独组织核验。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

符合下列条件的地上建筑：

1、测量测绘单位出具测绘报告（项目部分完工的仅需提供项目已完工的地上建筑总建筑面积测绘报告，项目整体完工的需提供包括地上建筑总建筑面积和人防工程建筑面积的测绘报告）；

2、项目人防工程通过现场竣工验收。收到人防工程质量监督机构出具的《建设工程质量监督报告（人防工程）》（项目部分完工的仅需提供人防工程主体竣工验收报告）；

3、第三方检测机构出具防护（防化）设备产品和安装质量检测报告（项目整体完工的提供）；

4、人防易地建设费缴费凭证（需要交纳易地建设费的项目提供）；

5、对应地上建筑人防相应义务已履行到位。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	人防工程竣工验收报告
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	项目测绘建筑面积一览表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	项目人防工程测绘建筑面积一览表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	建设工程质量监督报告（人防工程）
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	5
	防护（防化）设备产品和安装质量检测报告的检测结论
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）收件

1、审查标准：申请人向登记（发照）机关窗口提交申请材料，或在政务服务网进行网上申报，并选择结果送达方式。

2、办理结果：网上申报结束后，提供相应办件号及查询密码，现场收件后，受理完出具受理通知书。
（二）受理

1、审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，决定予以受理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，告知申请人需要补正的全部内容。   

2、办理结果：（1）.材料齐全符合法定形式的出具《受理通知书》； 

（2）.材料不齐全或不符合法定形式的出具《补正告知书》； 

（3）.不属于许可范畴或者不属于本机关受理范围的出具《不予受理通知书》。

（三）审核

1、审查标准：提交材料是否齐全、是否符合法定形式；材料需要核实的，核实相关材料。
2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。
（四）决定

1、审查标准：根据审核情况，作出最终办理的决定。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果
（五）送达

1、审查标准：邮寄送达或申请人自取。 
2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起5个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件
                                             编号       
河南省人民防空工程

竣工验收报告

单位工程名称：信阳XXXX小区人防地下室工程 
建设单位名称： 河南XX置业有限公司        
竣工验收时间：  XX 年  XX 月  XX 日

河南省人民防空办公室制

注：本表不得翻印，复印无效

河南省人民防空工程竣工验收报告
	建 设 单 位
	河南XX置业有限公司

	单位工程名称
	信阳XXXX小区人防地下室工程

	工 程 地 点
	信阳市XX区XX大道西段南侧

	建 筑 面 积
	3XXX㎡
	地下层数
	一层

	工程防护等级
	常6级核6级
	工程类型
	单  建
	√附  建

	平 时 用 途
	汽车库
	战时用途
	二等人员掩蔽部

	勘察单位名称
	河南XX工程地质勘察院有限公司

	设计单位名称
	河南省XX建筑设计研究院有限公司

	施工单位名称
	河南省XX建设有限公司

	监理单位名称
	河南省XX建设监理有限公司

	工程报监时间
	201X年XX月XX日
	开工时间
	201X年XX月XX日

	工 程 造 价
	XX万元

	工程概况：信阳XXXX小区人防地下室工程 ，信阳市XX区XX大道西段南侧。人防建筑面积3XXX㎡。本工程地下一层，平时使用功能为汽车库，战时为二等人员掩蔽部，共设有X个主要出入口和X个次要出入口；本工程耐火等级为一级，地下室防水等级为二级；，抗震设防烈度为6度，抗震等级为三级。本工程为附建式X类人防工程。


	竣工验收程序：(仅供参考）
本工程于XX年 XX月 XX日开工至 XX年 XX月 XX日完工，工程按照建设部有关人防工程验收规定，于XX 年 XX月XX 日由建设单位组织设计单位、施工单位、监理单位、人防专业设备单位进行工程竣工验收。

	竣工验收内容：(仅供参考）
建设、设计、施工监理单位分别汇报工程合同履行情况和工程建设各个环节执行法律、法规、工程建设强制性标准执行情况；

审阅建设、设计、施工、监理单位工程档案资料；

实地查验人防工程质量。

	竣工验收组织：(仅供参考）
  依据人防工程验收要求由建设单位组织勘察单位、设计单位、施工单位、监理单位及人防专用设备单位组成竣工验收小组，组织了竣工验收。

	竣工验收标准：(仅供参考）
设计说明、图纸会审记录、设计变更；

人防工程施工质量验收统一标准RFJ101-2002;

人防防水工程施工质量验收规范GB50208-2002;

混凝土强度检验评定标准GBJ107-87;

钢筋焊接及验收规范JGJ118-96；

建筑电气工程施工质量验收规范GB50303-2002;

建筑给排水及采暖工程施工质量验收规范GB50242-2002;

通风与空调工程施工质量验收规范GB50243-2002;

工程测量规范GB50026-93;

工程建设强制性标准条文。

	对勘察单位评价：(仅供参考）
本人防工程较好的执行了国家关于工程建设勘察工作的法律、法规、

技术规范和标准性条文，对工程的岩土、验槽和检验基底土质等工作，按照程序及规范进行了勘察工作，地基承载力满足设计要求，达到人防工程建设要求。

（其他需说明的内容）



	对设计单位评价：(仅供参考）
设计单位按照省人防办审查的设计方案进行全面系统、完整的设计，符合设计规范要求，满足施工需要。

（其他需说明的内容）



	对施工单位评价：(仅供参考）
施工单位按照国家有关人防工程施工质量验收的法律、法规、技术规程、和强制性条文施工完毕，满足安全生产要求，施工资料齐全，达到工程验收标准。

（其他需说明的内容）



	对监理单位评价：(仅供参考）
   监理单位严格执行了《工程建设监理规程》，对工程施工进行全过程监督，较好的履行了工程监理职责，确保了人防工程质量，工程达到验收标准。

（其他需说明的内容）


	建设单位执行基本建设程序情况：(仅供参考）
   信阳XXXX小区人防地下室工程于 XXXX 年 XX 月XX 日经信阳市人防办审批（审批文号：XXXXXX号）；XXXX年 XX月 XX 日经XXXXXX图纸审查通过（编号：XXXX ），建设工程规划许可证号为 XXXX 建设工程施工许可证号为 XXXX ，工程于 XXXX年 XX月 XX日开工，竣工日期 XXXX年XX月 XX日。

   按照“建设工程招标管理办法”对工程监理和工程总包进行了招标，对已经审批的人防施工图设计文件未发生变更文件，工程严格按施工图施工，严格执行国家关于人防工程建设的规程、规范和技术标准，严格执行了管理和监督制度，较好的执行了基本建设程序。

（其他需说明的内容）

	工程竣工验收意见：(仅供参考）
   人防工程质量符合有关法律、法规和工程设计强制性标准，符合设计文件及合同要求，地基基础工程、主体结构工程、人防分部、防护设备设施、防护门、密闭门、人防工程出入口钢结构工程及给水、排水、通风、电气等工程质量控制资料齐全，安全和主要功能检查符合要求，观感质量符合要求，综合质量达到验收标准，一致同意竣工验收，工程质量评为合格。

（其他需说明的内容）

	河南省人防工程备案管理部门：

经验收，我单位建设的 信阳XXXX小区人防地下室工程  工程质量符合国家     人防  工程验评标准，评定为国家   合格  工程，现报请备案。



	

	竣  

工
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员

签

字
	验收组职务
	姓  名
	工作单位
	技术

职务
	单位职务

	
	验收组组长
	王XX
	河南XX置业有限公司
	项目

负责人
	

	
	副  组  长
	李XX
	河南省XX建筑设计研究院有限公司
	项目

负责人
	

	
	
	张XX
	河南省XX建设监理有限公司
	总监
	

	
	
	王XX
	河南省XX建设有限公司
	项目

经理
	

	
	验收组成员
	XXX
	河南省XX建筑设计研究院有限公司
	结构设计
	

	
	
	XXX
	河南省XX建筑设计研究院有限公司
	水电安装设计
	

	
	
	XXX
	河南省XX建设有限公司
	水电安装
	

	
	
	XXX
	河南省XX建设监理有限公司
	专监
	

	
	
	XXX
	河南省XX工程地质勘察院有限公司
	勘察

负责人
	

	
	
	XXX
	XXX
	XXX
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	    建设单位项目负责人：                          （公章）

    建设单位法定代表人：                   20XX年XX 月XX日


监理单位工程质量评估报告（合格证明书）

	单位工程名称
	信阳XXXX小区人防地下室工程

	监理单位名称
	河南省XX建设监理有限公司

	监理单位地址
	XX市XX路XX号

	监理单位邮编
	XXXXXX
	联系电话
	130XXXXXXX

	质量验收意见：(仅供参考）
   1、监理单位依法承揽工程，具有人防工程监理资质，签订书面合同资质相符，建立以总监为中心的现场质量保证体系，制定专业人员岗位责任制，对隐蔽工程、分项分部工程的工序及时进行签证；

   2、在施工过程中严格执行国家和人防有关法律、法规、强制性标准、强制性条文、承包合同、工程报验制度、建筑材料、设备进场检验制度、见证取样制度等；

   3、施工过程中签发“监理工程师通知单”、“监理工程师回复单”以及对监督机构签发的“质量问题整改通知单”、“人防工程质量监督核查（抽查）记录表等，监督施工单位按要求、按时限落实整改；

   4、执行旁站、巡视、平行检验，关键部位、关键工序满足国家规范、强制性条文、图纸设计等要求；

   5、同意工程验收。

	总监理工程师：                 XX年XX月XX日
	监理单位公章

	企业技术负责人：               XX年XX月XX日
	

	企业法人代表：                 XX年XX月XX 日
	


设计单位工程质量检查报告（合格证明书）

	单位工程名称
	信阳XXXX小区人防地下室工程

	设计单位名称
	河南省XX建筑设计研究院有限公司

	设计单位地址
	XX市XX路XX号

	设计单位邮编
	XXXXXX
	联系电话
	130XXXXXXX

	设计合理使用年限
	50年
	防水等级
	二级、局部为一级

	设计允许最终沉降量
	XXXX

	质量验收意见：(仅供参考）
    1、通过现场全面检查，确认工程质量满足设计文件要求，认可施工单位的自评意见；

2、本工程依法进行设计，执行有关部门批文及根据河南省信阳工程《地质勘察报告》进行设计；

3、本工程按照《建设工程勘察设计市场管理规定》国家及地方有关建设工程勘察设计管理法规和规章、建设工程批准文件执行；

4、在施工过程中，设计单位签发的设计文件（包括设计变更通知单和订单等）符合国家规范强制性标准的要求，实物质量与设计文件相符；

5、本工程已完成工程设计文件要求的各项内容；

6、竣工质量验收中提出的问题已经得到整改，且质量符合设计图纸要求；

7、经检查该工程质量符合设计图纸要求，并符合工程质量验收标准，工程质量合格同意验收。

	项目负责人：                   XX年XX月 XX日
	设计单位公章

	注册建筑师：                    XX年XX月XX日
	

	注册结构师：                   XX年 XX月XX日
	

	单位法人代表：                  XX年XX月XX日
	


勘察单位工程质量检查报告（合格证明书）

	单位工程名称
	信阳XXXX小区人防地下室工程

	勘察单位名称
	河南省XX工程地质勘察院有限公司

	勘察单位地址
	XX市XX大道XX号

	勘察单位邮编
	XXXXXX
	联系电话
	135XXXXXXX

	质量验收意见：(仅供参考）
1、通过现场全面检查，确认工程施工质量符合勘察成果文件的要求，认可施工单位的自评意见。

2、本工程严格按照《岩石工程勘察规范》（GB50021-2001）执行，按照强制性条文进行勘查工作，工程符合合同要求。

3、本工程提供的勘察成果符合合同要求，且真实准确；

4、根据工程进展，参加了工程地基基础检验；

5、工程地基验槽情况与本工程地质勘察报告内容相符。



	项目负责人：                   XX年 XX月XX日
	勘察单位公章

	单位技术负责人：               XX年 XX月XX日
	

	单位法人代表：                  XX年XX月XX日
	


施工单位工程质量竣工报告（合格证明书）
	单位工程名称
	信阳XXXX小区人防地下室工程

	受监建筑面积
	3XXX㎡
	人防建筑面积
	3XXX㎡

	工程防护等级
	常6级 核6级
	工 程 类 型
	X类附建式

	地 下 层 数
	一层
	人 防 层 次
	一层

	施工单位名称
	河南省XX建设有限公司
	联 系 电 话
	158XXXXXXX

	施工单位地址
	XX市XX路XX号
	施工单位邮编
	XXXXXX

	质量验收意见：(仅供参考）
    我施工单位在施工过程中建立了完善的工程质量保证体系，制定了保证制度以规范项目质量行为、将质量责任落实到各人员岗位为目标，未出现违反有关法律、法规及工程建设标准性条文的情况，现工程已完成设计文件和合同约定的内容，根据设计要求和施工规范以及建筑工程安装质量评定标准，该工程满足设计使用功能和安全要求，达到竣工标准，工程实物质量符合设计要求及施工规范要求，施工技术资料完整齐全，经评定该工程质量等级为合格。



	项目经理：                     XX年 XX月XX日
	施工企业公章

	企业质量负责人：    
（质量科长）                    XX年XX月XX日
	

	企业技术负责人：   
（总工程师）                   XX年XX月 XX日
	

	企业法人代表：                 XX年XX月XX日
	


防水检测报告

	单位工程名称
	信阳XXXX小区人防地下室工程

	检测单位名称
	信阳市XX检测公司

	检测单位地址
	信阳市XX路XX号

	检测单位邮编
	XXXXXX
	联系电话
	137XXXXXXX

	检测报告：



	检测负责人：                   XX年XX月XX日
	检测单位公章

	企业技术负责人：               XX年XX月XX日
	

	企业法人代表：                 XX年XX月XX日
	


公用人民防空工程平时开发利用审批服务指南
一、事项编码

727012934XK28006001              

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1、《中华人民共和国人民防空法》 第二十六条：国家鼓励平时利用人民防空工程为经济建设和人民生活服务。平时利用人民防空工程，不得影响其防空效能。

2、《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十七条：单位或个人平时使用公用人民防空工程，应当向所在地的县级以上人民防空主管部门申请办理审批手续。平时使用公用人民防空工程的单位或个人，应当按照国家、主管大军区和本省有关规定缴纳人民防空工程使用费。

3、《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第四条：县级以上人民防空主管部门负责本行政区域内人防工程规划、建设、维护和使用的监督管理。第二十六条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程,由人民防空主管部门负责维护管理。防空专业队、医疗救护、物资储备等专用人防工程和有关单位的人员与物资掩蔽工程,由所在单位负责维护管理。防空地下室由个人或者所在单位负责维护管理。平时使用的人防工程由使用人负责维护管理。人防工程的维护管理应当按照国家有关技术规范进行,并达到国家规定的标准。第二十八条：人防工程所在单位改制、合并、分立、破产、终止或者有其他变更情形的,应当向接收单位移交人防工程档案资料,办理人防工程维护管理交接手续,并向人民防空主管部门备案。

4、《人民防空工程平时开发利用管理办法》（〔2001〕国人防办字第211号）第八条、第九条、 第十条、第十二条：人民防空工程平时开发利用实行备案登记制度。使用单位在与工程隶属单位签订《人民防空工程租赁使用合同》后5日内到工程所在地人民防空主管部门备案登记，并提交下列资料：（一）使用申请书；（二）使用单位法定代表人的合法证件；（三）《人民防空工程基本情况登记表》；（四）与工程隶属单位签订的《人民防空工程租赁使用合同》；（五）与工程隶属单位签订的《人民防空工程消防安全责任书》。人民防空主管部门应当根据使用单位提交的备案材料，经审查合格后发给人民防空工程平时使用证。使用单位必须持有《人民防空工程平时使用证》，方可使用人民防空工程。《人民防空工程平时使用证》实行审验制度。人民防空主管部门应当定期对《人民防空工程平时使用证》进行审验，并按规定收取审验费。禁止无证使用人民防空工程或者转让《人民防空工程平时使用证》。使用单位在合同期内不得擅自转租人民防空工程或者转让人民防空工程使用权，因故确需转租或者转让的，必须报经原批准使用的人民防空主管部门批准，换发《人民防空工程平时使用证》后方可继续使用。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

平时使用公用人民防空工程的单位或个人，申请材料齐全且符合法定形式。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	公用人民防空工程平时开发利用审批申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	委托书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	人民防空工程竣工验收备案证
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）收件

1、审查标准：申请人向登记（发照）机关窗口提交申请材料，或在政务服务网进行网上申报，并选择结果送达方式。

2、办理结果：网上申报结束后，提供相应办件号及查询密码，现场收件后，受理完出具受理通知书。
（二）受理

1、审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，决定予以受理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，告知申请人需要补正的全部内容。   

2、办理结果：（1）.材料齐全符合法定形式的出具《受理通知书》； 

（2）.材料不齐全或不符合法定形式的出具《补正告知书》； 

（3）.不属于许可范畴或者不属于本机关受理范围的出具《不予受理通知书》。

（三）审核

1、审查标准：提交材料是否齐全、是否符合法定形式；材料需要核实的，核实相关材料。
2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。
（四）决定

1、审查标准：根据审核情况，作出最终办理的决定。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果
（五）送达

1、审查标准：邮寄送达或申请人自取。 
2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起5个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

公用人民防空工程平时开发利用审批申请表
填报单位（盖章）：                            行政区属：

	人防工程情况
	工程名称
	

	
	工程地址
	

	
	建设单位
	

	
	战时功能
	
	平时用途
	

	
	人防工程建筑面积
	
	人防工程所在层
	层

	使用单位情况
	使用单位
	

	
	单位地址
	

	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	使用面积
	
	使用期限
	年

	申报材料
	公用人民防空工程平时开发利用审批申请表；

2. 委托书；
3. 人民防空工程竣工验收备案证。


填报人：         联系电话：              填报时间： 年  月  日
非公用人民防空工程平时开发利用登记手续办理服务指南
一、事项编码

727012934QT0726L001              

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1、《中华人民共和国人民防空法》 第二十六条：国家鼓励平时利用人民防空工程为经济建设和人民生活服务。平时利用人民防空工程，不得影响其防空效能。

2、《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十七条：单位或个人平时使用公用人民防空工程，应当向所在地的县级以上人民防空主管部门申请办理审批手续。平时使用公用人民防空工程的单位或个人，应当按照国家、主管大军区和本省有关规定缴纳人民防空工程使用费。

3、《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第四条：县级以上人民防空主管部门负责本行政区域内人防工程规划、建设、维护和使用的监督管理。第二十六条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程,由人民防空主管部门负责维护管理。防空专业队、医疗救护、物资储备等专用人防工程和有关单位的人员与物资掩蔽工程,由所在单位负责维护管理。防空地下室由个人或者所在单位负责维护管理。平时使用的人防工程由使用人负责维护管理。人防工程的维护管理应当按照国家有关技术规范进行,并达到国家规定的标准。第二十八条：人防工程所在单位改制、合并、分立、破产、终止或者有其他变更情形的,应当向接收单位移交人防工程档案资料,办理人防工程维护管理交接手续,并向人民防空主管部门备案。

4、《人民防空工程平时开发利用管理办法》（〔2001〕国人防办字第211号）第八条、第九条、 第十条、第十二条：人民防空工程平时开发利用实行备案登记制度。使用单位在与工程隶属单位签订《人民防空工程租赁使用合同》后5日内到工程所在地人民防空主管部门备案登记，并提交下列资料：（一）使用申请书；（二）使用单位法定代表人的合法证件；（三）《人民防空工程基本情况登记表》；（四）与工程隶属单位签订的《人民防空工程租赁使用合同》；（五）与工程隶属单位签订的《人民防空工程消防安全责任书》。人民防空主管部门应当根据使用单位提交的备案材料，经审查合格后发给人民防空工程平时使用证。使用单位必须持有《人民防空工程平时使用证》，方可使用人民防空工程。《人民防空工程平时使用证》实行审验制度。人民防空主管部门应当定期对《人民防空工程平时使用证》进行审验，并按规定收取审验费。禁止无证使用人民防空工程或者转让《人民防空工程平时使用证》。使用单位在合同期内不得擅自转租人民防空工程或者转让人民防空工程使用权，因故确需转租或者转让的，必须报经原批准使用的人民防空主管部门批准，换发《人民防空工程平时使用证》后方可继续使用。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.平时开发利用人民防空工程的单位或个人，需向当地人防主管部门进行备案登记；3.平时开发利用人民防空工程的单位或个人使用期限到期或发生变更情形的，需重新备案登记。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	非公用人民防空工程平时开发利用登记手续办理申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	委托书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	营业执照或中华人民共和国居民身份证
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	人民防空工程、兼顾人民防空需要的地下工程竣工验收备案证
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）收件

1、审查标准：申请人向登记（发照）机关窗口提交申请材料，或在政务服务网进行网上申报，并选择结果送达方式。

2、办理结果：网上申报结束后，提供相应办件号及查询密码，现场收件后，受理完出具受理通知书。
（二）受理

1、审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，决定予以受理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，告知申请人需要补正的全部内容。   

2、办理结果：（1）.材料齐全符合法定形式的出具《受理通知书》； 

（2）.材料不齐全或不符合法定形式的出具《补正告知书》； 

（3）.不属于许可范畴或者不属于本机关受理范围的出具《不予受理通知书》。

（三）审核

1、审查标准：提交材料是否齐全、是否符合法定形式；材料需要核实的，核实相关材料。
2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。
（四）决定

1、审查标准：根据审核情况，作出最终办理的决定。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果
（五）送达

1、审查标准：邮寄送达或申请人自取。 
2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起5个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

非公用人民防空工程平时开发利用审批申请表
填报单位（盖章）：                            行政区属：

	人防工程情况
	工程名称
	

	
	工程地址
	

	
	建设单位
	

	
	战时功能
	
	平时用途
	

	
	人防工程建筑面积
	
	人防工程所在层
	层

	使用单位情况
	使用单位
	

	
	单位地址
	

	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	使用面积
	
	使用期限
	年

	申报材料
	公用人民防空工程平时开发利用审批申请表；

2. 委托书；
3. 人民防空工程竣工验收备案证。


填报人：         联系电话：              填报时间： 年  月  日
非公用人民防空工程平时开发利用登记手续办理变更（使用维护管理单位名称变更）服务指南
一、事项编码

727012934QT6671L002              

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1、《中华人民共和国人民防空法》 第二十六条：国家鼓励平时利用人民防空工程为经济建设和人民生活服务。平时利用人民防空工程，不得影响其防空效能。
2、《人民防空工程平时开发利用管理办法》（国人防办字〔2001〕第211号）第八条：人民防空工程平时开发利用实行备案登记制度。第八条、第九条、 第十条、第十二条：人民防空工程平时开发利用实行备案登记制度。使用单位在与工程隶属单位签订《人民防空工程租赁使用合同》后5日内到工程所在地人民防空主管部门备案登记，并提交下列资料：（一）使用申请书；（二）使用单位法定代表人的合法证件；（三）《人民防空工程基本情况登记表》；（四）与工程隶属单位签订的《人民防空工程租赁使用合同》；（五）与工程隶属单位签订的《人民防空工程消防安全责任书》。人民防空主管部门应当根据使用单位提交的备案材料，经审查合格后发给人民防空工程平时使用证。使用单位必须持有《人民防空工程平时使用证》，方可使用人民防空工程。《人民防空工程平时使用证》实行审验制度。人民防空主管部门应当定期对《人民防空工程平时使用证》进行审验，并按规定收取审验费。禁止无证使用人民防空工程或者转让《人民防空工程平时使用证》。使用单位在合同期内不得擅自转租人民防空工程或者转让人民防空工程使用权，因故确需转租或者转让的，必须报经原批准使用的人民防空主管部门批准，换发《人民防空工程平时使用证》后方可继续使用。
3、《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十五条：平时使用的人民防空工程由使用单位负责维护管理。
4、《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第三十一条

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.平时开发利用人民防空工程的单位或个人，需向当地人防主管部门进行备案登记；3.平时开发利用人民防空工程的单位或个人使用期限到期或发生变更情形的，需重新备案登记。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	非公用人民防空工程平时开发利用登记手续办理申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	委托书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	营业执照或中华人民共和国居民身份证
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	人民防空工程、兼顾人民防空需要的地下工程竣工验收备案证
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）收件

1、审查标准：申请人向登记（发照）机关窗口提交申请材料，或在政务服务网进行网上申报，并选择结果送达方式。

2、办理结果：网上申报结束后，提供相应办件号及查询密码，现场收件后，受理完出具受理通知书。
（二）受理

1、审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，决定予以受理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，告知申请人需要补正的全部内容。   

2、办理结果：（1）.材料齐全符合法定形式的出具《受理通知书》； 

（2）.材料不齐全或不符合法定形式的出具《补正告知书》； 

（3）.不属于许可范畴或者不属于本机关受理范围的出具《不予受理通知书》。

（三）审核

1、审查标准：提交材料是否齐全、是否符合法定形式；材料需要核实的，核实相关材料。
2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。
（四）决定

1、审查标准：根据审核情况，作出最终办理的决定。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果
（五）送达

1、审查标准：邮寄送达或申请人自取。 
2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起5个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本

非公用人民防空工程平时开发利用登记手续办理变更（法定代表人变更）服务指南
一、事项编码

727012934QT6671L001              

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1、《中华人民共和国人民防空法》 第二十六条：国家鼓励平时利用人民防空工程为经济建设和人民生活服务。平时利用人民防空工程，不得影响其防空效能。
2、《人民防空工程平时开发利用管理办法》（国人防办字〔2001〕第211号）第八条：人民防空工程平时开发利用实行备案登记制度。第八条、第九条、 第十条、第十二条：人民防空工程平时开发利用实行备案登记制度。使用单位在与工程隶属单位签订《人民防空工程租赁使用合同》后5日内到工程所在地人民防空主管部门备案登记，并提交下列资料：（一）使用申请书；（二）使用单位法定代表人的合法证件；（三）《人民防空工程基本情况登记表》；（四）与工程隶属单位签订的《人民防空工程租赁使用合同》；（五）与工程隶属单位签订的《人民防空工程消防安全责任书》。人民防空主管部门应当根据使用单位提交的备案材料，经审查合格后发给人民防空工程平时使用证。使用单位必须持有《人民防空工程平时使用证》，方可使用人民防空工程。《人民防空工程平时使用证》实行审验制度。人民防空主管部门应当定期对《人民防空工程平时使用证》进行审验，并按规定收取审验费。禁止无证使用人民防空工程或者转让《人民防空工程平时使用证》。使用单位在合同期内不得擅自转租人民防空工程或者转让人民防空工程使用权，因故确需转租或者转让的，必须报经原批准使用的人民防空主管部门批准，换发《人民防空工程平时使用证》后方可继续使用。
3、《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十五条：平时使用的人民防空工程由使用单位负责维护管理。
4、《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第三十一条

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.平时开发利用人民防空工程的单位或个人，需向当地人防主管部门进行备案登记；3.平时开发利用人民防空工程的单位或个人使用期限到期或发生变更情形的，需重新备案登记。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	非公用人民防空工程平时开发利用登记手续办理申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	委托书
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	营业执照或中华人民共和国居民身份证
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	人民防空工程、兼顾人民防空需要的地下工程竣工验收备案证
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）收件

1、审查标准：申请人向登记（发照）机关窗口提交申请材料，或在政务服务网进行网上申报，并选择结果送达方式。

2、办理结果：网上申报结束后，提供相应办件号及查询密码，现场收件后，受理完出具受理通知书。
（二）受理

1、审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，决定予以受理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，告知申请人需要补正的全部内容。   

2、办理结果：（1）.材料齐全符合法定形式的出具《受理通知书》； 

（2）.材料不齐全或不符合法定形式的出具《补正告知书》； 

（3）.不属于许可范畴或者不属于本机关受理范围的出具《不予受理通知书》。

（三）审核

1、审查标准：提交材料是否齐全、是否符合法定形式；材料需要核实的，核实相关材料。
2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。
（四）决定

1、审查标准：根据审核情况，作出最终办理的决定。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果
（五）送达

1、审查标准：邮寄送达或申请人自取。 
2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起5个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本

防空地下室质量监督手续办理（可以与施工许可证合并办理）服务指南
一、事项编码

727012934QT17918001               

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
2.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
3.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第200号）第二十一条

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.防空地下室质量监督，建设单位应报人民防空主管部门审查。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	河南省人民防空工程质量监督登记表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	人民防空工程质量保证体系审查表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格...
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	经审查合格的人民防空工程施工图设计文件、平战转换方案及其审查意见
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）收件

1、审查标准：申请人向登记（发照）机关窗口提交申请材料，或在政务服务网进行网上申报，并选择结果送达方式。

2、办理结果：网上申报结束后，提供相应办件号及查询密码，现场收件后，受理完出具受理通知书。
（二）受理

1、审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，决定予以受理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，告知申请人需要补正的全部内容。   

2、办理结果：（1）.材料齐全符合法定形式的出具《受理通知书》； 

（2）.材料不齐全或不符合法定形式的出具《补正告知书》； 

（3）.不属于许可范畴或者不属于本机关受理范围的出具《不予受理通知书》。

（三）审核

1、审查标准：提交材料是否齐全、是否符合法定形式；材料需要核实的，核实相关材料。
2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。
（四）决定

1、审查标准：根据审核情况，作出最终办理的决定。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果
（五）送达

1、审查标准：邮寄送达或申请人自取。 
2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起4个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

河南省人民防空工程质量监督登记表

	工程名称
	
	报监编码
	

	建设地点
	
	所在市(县)
	

	工程内容
	
	项目编号
	

	建设性质
	□新建□扩建□改建□装修□复工□其他

	立项级别
	□国家人防办   □省人防办   □市（县）人防办   □其他

	工程性质
	□重大工程

	建设单位
	

	建设单位地址
	
	邮政编码
	

	联系人
	
	联系电话
	

	勘察单位
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	设计单位
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	施工总承包单位
	

	项目经理
	
	联系电话
	

	施工单位
	

	项目经理
	
	联系电话
	

	监理单位
	

	项目总监
	
	联系电话
	

	工程概况
	受监建筑

面积
	
	建安工作量

(万元)
	
	其中安装

工作量(万元)
	

	
	人防建筑

面积
	
	类型
	□单建式（电梯 □有 □无） □附建式

	
	防护等级
	
	合同竣工日期
	

	
	防护等级
	地上
	
	人防层次
	

	
	
	地下
	
	
	

	用途
	平时
	
	基坑深度
	

	
	战时
	
	
	

	申报单位
	建设单位公章：

法定代表人签章：

年   月   日
	监督机构
	监督受理专用章：

经办人：  

审核人：

年  月  日

	备注
	

	
	


注：1、本表一式两份（监督机构一份，建设单位一份）；

    2、建筑面积保留到个位数；工程内容为施工合同建安工作量所包括的范围、内容、数量；

    3、请在“□”内打“√”；请用黑水笔填写（或打印）；

    4、报监时应携带原件以备核查；

    5、按规定无需进行施工招投标或监理招投标的工程只需提交施工合同或监理合同；
城市地下交通干线及其他地下工程兼顾人民防空需要工程质量监督手续办理（可以与施工许可证合并办理）服务指南
一、事项编码

727012934QT1989L009                

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。

2.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。

3.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。

4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。”

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.防空地下室质量监督，建设单位应报人民防空主管部门审查。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	河南省人民防空工程质量监督登记表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	人民防空工程质量保证体系审查表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格...
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	经审查合格的人民防空工程施工图设计文件、平战转换方案及其审查意见
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给予《一次性告知书》。   

2、办理结果：出具《受理通知书》或《一次性告知书》。

（二）审核

1、审查标准：由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。
2、办理结果：无
（三）决定

1、审查标准：实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。
2、办理结果：签发审批办理结果。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起4个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

河南省人民防空工程质量监督登记表

	工程名称
	
	报监编码
	

	建设地点
	
	所在市(县)
	

	工程内容
	
	项目编号
	

	建设性质
	□新建□扩建□改建□装修□复工□其他

	立项级别
	□国家人防办   □省人防办   □市（县）人防办   □其他

	工程性质
	□重大工程

	建设单位
	

	建设单位地址
	
	邮政编码
	

	联系人
	
	联系电话
	

	勘察单位
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	设计单位
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	施工总承包单位
	

	项目经理
	
	联系电话
	

	施工单位
	

	项目经理
	
	联系电话
	

	监理单位
	

	项目总监
	
	联系电话
	

	工程概况
	受监建筑

面积
	
	建安工作量

(万元)
	
	其中安装

工作量(万元)
	

	
	人防建筑

面积
	
	类型
	□单建式（电梯 □有 □无） □附建式

	
	防护等级
	
	合同竣工日期
	

	
	防护等级
	地上
	
	人防层次
	

	
	
	地下
	
	
	

	用途
	平时
	
	基坑深度
	

	
	战时
	
	
	

	申报单位
	建设单位公章：

法定代表人签章：

年   月   日
	监督机构
	监督受理专用章：

经办人：  

审核人：

年  月  日

	备注
	

	
	


注：1、本表一式两份（监督机构一份，建设单位一份）；

    2、建筑面积保留到个位数；工程内容为施工合同建安工作量所包括的范围、内容、数量；

    3、请在“□”内打“√”；请用黑水笔填写（或打印）；

    4、报监时应携带原件以备核查；

    5、按规定无需进行施工招投标或监理招投标的工程只需提交施工合同或监理合同；
单建人民防空工程质量监督手续办理服务指南
一、事项编码

727012934QT1989L008                 

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。

2.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。

3.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。

4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。”

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

1.申请材料齐全且符合法定形式;2.单建人民防空工程质量监督，建设单位应报人民防空主管部门审查。

八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	河南省人民防空工程质量监督登记表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	2
	人民防空工程质量保证体系审查表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	3
	《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格...
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改

	4
	经审查合格的人民防空工程施工图设计文件、平战转换方案及其审查意见
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：窗口工作人员接收申报材料，对于材料齐全的应当场受理，并出具《受理通知书》；若提交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正后提交受理，若提交材料不齐全或不符合法定要求的，给与《一次性告知书》。   

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。

（二）审核

1、审查标准：在受理申报材料后，由办理科（处）室对材料内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。
2、办理结果：对于审查通过的，在政务服务网做出予以办理决定。对于审查不通过，在政务服务网做出不予与办理决定，出具书面理由，退回材料。
（三）决定

1、审查标准：在办理科（处）室审查完成后，实施部门应在承诺时限内做出是否同意申请事项的决定。做出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；做出不予审批（办理）决定的，应及时退回申报材料。
2、办理结果：出具《人防工程质量监督计划书》。

（四）送达

1、审查标准：实施机关做出决定当日，窗口人员应及时通知申请人携带有效证件到窗口领取办理结果或通过邮寄送达。

2、办理结果：邮寄送达或申请人自取。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起4个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

河南省人民防空工程质量监督登记表

	工程名称
	
	报监编码
	

	建设地点
	
	所在市(县)
	

	工程内容
	
	项目编号
	

	建设性质
	□新建□扩建□改建□装修□复工□其他

	立项级别
	□国家人防办   □省人防办   □市（县）人防办   □其他

	工程性质
	□重大工程

	建设单位
	

	建设单位地址
	
	邮政编码
	

	联系人
	
	联系电话
	

	勘察单位
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	设计单位
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	施工总承包单位
	

	项目经理
	
	联系电话
	

	施工单位
	

	项目经理
	
	联系电话
	

	监理单位
	

	项目总监
	
	联系电话
	

	工程概况
	受监建筑

面积
	
	建安工作量

(万元)
	
	其中安装

工作量(万元)
	

	
	人防建筑

面积
	
	类型
	□单建式（电梯 □有 □无） □附建式

	
	防护等级
	
	合同竣工日期
	

	
	防护等级
	地上
	
	人防层次
	

	
	
	地下
	
	
	

	用途
	平时
	
	基坑深度
	

	
	战时
	
	
	

	申报单位
	建设单位公章：

法定代表人签章：

年   月   日
	监督机构
	监督受理专用章：

经办人：  

审核人：

年  月  日

	备注
	

	
	


注：1、本表一式两份（监督机构一份，建设单位一份）；

    2、建筑面积保留到个位数；工程内容为施工合同建安工作量所包括的范围、内容、数量；

    3、请在“□”内打“√”；请用黑水笔填写（或打印）；

    4、报监时应携带原件以备核查；

    5、按规定无需进行施工招投标或监理招投标的工程只需提交施工合同或监理合同；
人民防空工程施工质量检查（地基验槽）服务指南
一、事项编码

727012934QT4131N001                 

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1.《建设工程质量管理条例》第四十七条 县级以上地方人民政府建设行政主管部门和其他有关部门应当加强对有关建设工程质量的法律、法规和强制性标准执行情况的监督检查。

2.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。

3.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。

4.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

已办理人防工程质量监督手续项目，应根据人防工程质量监督计划书的要求，向人防工程质量监督机构申请质量检查；申请材料齐全且符合法定形式。
八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	人民防空工程施工质量检查申请
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。   

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。

（二）决定

1、审查标准：由办理处室对内容进行审查。如有必要，开展现场检查。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

人民防空工程施工质量检查申请
单位名称:
               人防工程已施工至             
                     部位，根据你办（站）          
         人防工程质量监督计划书要求，在施工单位自检的基础上，经监理单位检查验收，符合人防工程质量要求，请予核查。
情况简述：（可附页）
施 工 单 位（盖章）：

项 目 经 理（签字）：

总监理工程师（签字）：

建设单位负责人（签字）：

日    期：

人民防空工程施工质量检查（底板钢筋及管道、预埋件隐蔽前）服务指南
一、事项编码

727012934QT4131N002                 

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1.《建设工程质量管理条例》第四十七条 县级以上地方人民政府建设行政主管部门和其他有关部门应当加强对有关建设工程质量的法律、法规和强制性标准执行情况的监督检查。

2.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。

3.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。

4.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

已办理人防工程质量监督手续项目，应根据人防工程质量监督计划书的要求，向人防工程质量监督机构申请质量检查；申请材料齐全且符合法定形式。
八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	人民防空工程施工质量检查申请
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。   

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。

（二）决定

1、审查标准：由办理处室对内容进行审查。如有必要，开展现场检查。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

人民防空工程施工质量检查申请
单位名称:
               人防工程已施工至             
                     部位，根据你办（站）          
         人防工程质量监督计划书要求，在施工单位自检的基础上，经监理单位检查验收，符合人防工程质量要求，请予核查。
情况简述：（可附页）
施 工 单 位（盖章）：

项 目 经 理（签字）：

总监理工程师（签字）：

建设单位负责人（签字）：

日    期：

人民防空工程施工质量检查（墙体钢筋及管道、预埋件隐蔽前）服务指南
一、事项编码

727012934QT4131N004                  

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1.《建设工程质量管理条例》第四十七条 县级以上地方人民政府建设行政主管部门和其他有关部门应当加强对有关建设工程质量的法律、法规和强制性标准执行情况的监督检查。

2.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。

3.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。

4.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

已办理人防工程质量监督手续项目，应根据人防工程质量监督计划书的要求，向人防工程质量监督机构申请质量检查；申请材料齐全且符合法定形式。
八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	人民防空工程施工质量检查申请
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。   

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。

（二）决定

1、审查标准：由办理处室对内容进行审查。如有必要，开展现场检查。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

人民防空工程施工质量检查申请
单位名称:
               人防工程已施工至             
                     部位，根据你办（站）          
         人防工程质量监督计划书要求，在施工单位自检的基础上，经监理单位检查验收，符合人防工程质量要求，请予核查。
情况简述：（可附页）
施 工 单 位（盖章）：

项 目 经 理（签字）：

总监理工程师（签字）：

建设单位负责人（签字）：

日    期：

人民防空工程施工质量检查（顶板钢筋及管道、预埋件隐蔽前）服务指南
一、事项编码

727012934QT4131N005                   

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室
三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1.《建设工程质量管理条例》第四十七条 县级以上地方人民政府建设行政主管部门和其他有关部门应当加强对有关建设工程质量的法律、法规和强制性标准执行情况的监督检查。

2.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。

3.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。

4.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

已办理人防工程质量监督手续项目，应根据人防工程质量监督计划书的要求，向人防工程质量监督机构申请质量检查；申请材料齐全且符合法定形式。
八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	人民防空工程施工质量检查申请
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。   

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。

（二）决定

1、审查标准：由办理处室对内容进行审查。如有必要，开展现场检查。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
[image: image109.jpg]ARBEIREREBIEREEME

TRAHK: # A H

LA BERFA

A L2 Sid: 8

FAAR A
HIAG:

IREEH:

ERFE ARG TFTIRTHER TR AR ERERDE

FEBEAR:
HEBAR ) PAHERAR )

BIBEMAR BF): BB AR (K5%):




二十、附件

人民防空工程施工质量检查申请
单位名称:
               人防工程已施工至             
                     部位，根据你办（站）          
         人防工程质量监督计划书要求，在施工单位自检的基础上，经监理单位检查验收，符合人防工程质量要求，请予核查。
情况简述：（可附页）
施 工 单 位（盖章）：

项 目 经 理（签字）：

总监理工程师（签字）：

建设单位负责人（签字）：

日    期：

人民防空工程施工质量检查（主体结构验收）服务指南
一、事项编码

727012934QT4131N007                   

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1.《建设工程质量管理条例》第四十七条 县级以上地方人民政府建设行政主管部门和其他有关部门应当加强对有关建设工程质量的法律、法规和强制性标准执行情况的监督检查。

2.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。

3.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。

4.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

已办理人防工程质量监督手续项目，应根据人防工程质量监督计划书的要求，向人防工程质量监督机构申请质量检查；申请材料齐全且符合法定形式。
八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	人民防空工程施工质量检查（主体结构验收）申请
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。   

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。

（二）决定

1、审查标准：由办理处室对内容进行审查。如有必要，开展现场检查。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：

焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：

0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

人民防空工程施工质量检查申请
单位名称:
               人防工程已施工至             
                     部位，根据你办（站）          
         人防工程质量监督计划书要求，在施工单位自检的基础上，经监理单位检查验收，符合人防工程质量要求，请予核查。
情况简述：（可附页）
施 工 单 位（盖章）：

项 目 经 理（签字）：

总监理工程师（签字）：

建设单位负责人（签字）：

日    期：

人民防空工程施工质量检查（竣工验收）服务指南
一、事项编码

727012934QT4131N006                   

二、适用范围

城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室

三、事项类型

其他行政权力 

四、设立依据

1.《建设工程质量管理条例》第四十七条 县级以上地方人民政府建设行政主管部门和其他有关部门应当加强对有关建设工程质量的法律、法规和强制性标准执行情况的监督检查。

2.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。

3.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。

4.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。

五、受理机构

焦作市行政服务中心

六、决定机构

焦作市人民防空办公室

七、准予办理的条件

已办理人防工程质量监督手续项目，应根据人防工程质量监督计划书的要求，向人防工程质量监督机构申请质量检查；申请材料齐全且符合法定形式。
八、申请材料

申请材料应符合以下要求：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	单独修建的人民防空工程施工质量检查（竣工验收）申请表
	原件及复印件
	1
	收取纸质材料、上传电子文件
	内容填写、签章完整，无涂改


九、受理方式

（一）窗口受理：直接到焦作市行政服务中心提交申请材料。

（二）网上申报：进入焦作政务服务网（www.jzxzfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。

十、办理流程

（一）受理

1、审查标准：工作人员通过窗口或河南政务服务网接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。   

2、办理结果：签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。

（二）决定

1、审查标准：由办理处室对内容进行审查。如有必要，开展现场检查。
2、办理结果：准许决定，出具对应办结结果。 
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起1个工作日。

十二、收费依据及标准

不收费

十三、结果送达

申请人需携带有效身份证领取票据。
十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请办理行政许可服务事项过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向焦作市人民政府申请行政复议，或者在6个月内向所辖地人民法院提起行政诉讼。
十五、咨询方式

（一）现场咨询

焦作市行政服务中心一楼咨询台。

（二）电话咨询

0391-3568406   

（三）网上咨询

www.jzxzfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道

（一）现场监督投诉

焦作市行政服务中心一楼咨询投诉台。

（二）电话监督投诉

1.3569336

2.焦作市行政服务中心投诉电话：0391-3568555

（三）网上监督投诉

http://www.jzxzfw.gov.cn
十七、办理地址和时间

地址：焦作市解放区（县）王褚街道人民路889号市政务服务和大数据管理局政务服务大厅2楼综合受理窗口

时间：每周一至周五（法定节假日除外）  

夏季 上午8:00—12:00 下午15:00—18:00 

冬季 上午8:00—12:00 下午14:30—17:30

十八、办理进程和结果查询

1.现场查询：焦作市行政服务中心二楼大厅人防办窗口。

2.电话查询：0391-3568406

十九、办理结果样本
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二十、附件

单独修建的人民防空工程施工质量检查
（竣工验收）申请表
        （人防工程质量监督机构）：
我单位建设的           人防工程（人防工程监督编号：      ），已完成设计文件和合同约定的各项内容，符合《中华人民共和国人民防空法》、《建设工程质量管理条例》、《河南省人民防空工程管理办法》和《河南省人民防空工程竣工验收备案管理办法》的要求，现定于     年
    月   日，在         进行该人防工程竣工验收，特邀请你单位参加质量监督。 
建设单位（公章）:
项目负责人（签字）:
年  月  日   
送达人：                 送达日期：          
接收人：                 接收日期：          
注：1.本通知由建设单位填写并加盖公章，验收组成员资格应符合《人民防空工程施工质量验收与评价标准》（RFJ01-2015）的规定；

2.本通知应在人防工程竣工验收5个工作日前，送达负责该人防工程质量监督的人防工程质量监督机构。

3.本通知书一式两份，人防工程质量监督机构、建设单位各一份。      

















