“档案灾害预防与应急抢救”国家档案局重点实验室仪器设备开放共享管理细则

“档案灾害预防与应急抢救”国家档案局重点实验室在省委省政府的正确领导和国家档案局精心指导下，已建成档案修复工作室、缩微工作室、数字化工作室、物理实验室、化学实验室、虫害实验室、霉菌实验室等，实验室仪器设备齐全，环境条件良好，是“基础理论研究、科学技术研究、专业人才培养”的综合实验平台。实验室拥有面向科研和教学使用的多类仪器设备，为保障仪器设备的使用率和共享率，有效发挥仪器设备对科研工作的支撑作用，特制订本管理细则。
1.实验室的开放共享工作接受实验室工作委员会领导，开放预约管理由科研技术处负责，实验室下设的功能实验室日常管理与安全责任由所属责任处室负责。
2.各功能实验室应当明确至少一名管理人员，由所属责任处
室人员担任，或由责任处室授权具有相应资格的人员担任。
3.实验室仪器设备优先保障重点实验室工作人员、科研项目合作单位人员使用，在不影响实验室使用秩序的前提下，实施对外开放共享。
[bookmark: _GoBack]4.实验室仪器设备开放共享采用预约申请制，使用仪器设备的单位或个人需提前联系实验室管理人员，填写预约申请表。预约申请审查通过后，由实验室统一安排仪器设备使用时间，如不能按时前来，需及时联系实验室管理人员撤消，多次不能履行约定的单位或个人，实验室将取消其共享资格。
5.实验室针对有科研需求的硕博士或中级职称以上等高层次人才实行绿色通道，优先使用实验室仪器设备，并可一次预约多时间段使用，原则上一次预约使用时间不超过一个月。
6.实验室仪器设备实行工作日预约，非工作日时段不提供开放共享。
7.预约人员进出实验室须严格遵守河南省档案馆公共场所行为规范，维护正常办公秩序，严禁私自在实验室以外区域逗留。
8.进入实验室的单位或个人，必须服从实验室管理人员的指导及安排，并安排一名预约负责人，承担具体管理、科学研究指导、与实验室管理人员对接等相关工作。
9.预约负责人须熟悉仪器设备的工作原理及结构性能，熟悉仪器设备的操作规程，监督科学研究人员上机操作。
10.研究人员在不具备独立操作能力前，禁止使用仪器设备，若违反操作规范或操作不当造成损失，按实验室有关规定赔偿损失。
11.仪器设备使用须严格遵守实验室各项安全和操作规章制度，妥善保管好仪器设备的各种技术资料，认真填写仪器设备使用记录登记。
12.科学研究所需的各类纸张、化学试剂、缩微品等消耗品，由使用单位或个人准备，且必须为市场认可的正规产品，防止对设备仪器造成伤害。
13.实验室各类仪器设备开放共享实行无偿服务，严禁使用人员借助实验室仪器设备从事科学研究之外的一切活动。
14.当仪器设备出现故障时，预约负责人必须及时向实验室管理人员汇报，由实验室管理人员向实验室领导小组汇报，及时组织力量维修。
15.当仪器设备使用中遇到紧急情况时，预约负责人必须迅速采取应急措施，并通知和协助实验室管理人员开展应急处置工作。
16.为提升实验室服务水平，确保仪器设备尽可能满足开放共享需求，仪器设备使用人员可提出设备需求建议，由实验室进行可行性论证，并根据年度预算情况开展仪器设备的采购。
17.实验室面向全社会寻求产学研合作，聚焦“档案自然灾害预防、档案生物灾害防治、档案应急抢救、档案修复保护、档案仿真复制、档案保护技术、档案数字化保护、档案数据治理”等方向，针对基础理论、关键技术、人才培育等内容，欢迎有需求的单位或个人向实验室提出申请，建立多样化合作关系，开展科研课题、设备、人才的开放共享，促进科研创新与突破，推动实验室发展与进步。
18.本细则未尽事宜，参考实验室运行管理相关制度执行。
19.本细则由“档案灾害预防与应急抢救”国家档案局重点实验室制订并监督执行，解释权归实验室工作委员会所有。
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